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เร่ิมต้นเข้าใช้งานระบบ RMUTI LMS 

 

การเข้าสู่ระบบ 

การใช้งานระบบ RMUTI LMS สามารถใช้ Username และ Password บัญชีสมาชิกอินเทอร์เน็ตของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ในการเข้าสู่ระบบ หลักจากกรอก Username และ Password ในช่อง       
ที่ก าหนดให้  คลิกปุ่ม “เข้าใช้บริการ” 

 

 

การออกจากระบบ 

 เมื่อต้องการเลิกใช้งานระบบ ผู้ใช้สามารถออกจากระบบได้โดยคลิกที่รูปผู้ใช้งาน มุมบนขวาของหน้าจอ
ระบบ และเลือก “ออกจากระบบ” 
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แนะน าหนา้แรก 

ระบบ RMUTI  LMS สามารถเข้าที่ URL : lms.rmuti.ac.th  โดยปัจจุบนัระบบนี้ใช้ Moodle เวอร์ชั่น 
3.10.3  ซึ่งใช้งานได้ดีในโปรแกรมเว็บเบราว์เซอร์ ดังนี ้Microsoft Edge, Google Chrome และ Firefox  

ในหน้าแรกจะแสดงข่าวประชาสัมพันธ์จากผู้ดูแลระบบ และรายวิชาทั้งหมดของสมาชิก รวมถึงรายวิชา
ทั้งหมดที่อยู่ในระบบ สามารถค้นหารายวิชาด้านจากเมนูด้านล่าง 

 

  

 

เมนูของระบบ RMUTI  LMS 

 

 

 

แสดงภาพรวมรายวิชาของสมาชิก

แสดงปฏิทินกิจกรรมของระบบ 

อัปโหลดไฟล์ส่วนตัว 

แสดงรายวิชาที่เป็นสมาชิก เมื่อคลิกที่ลูกศร

จะแสดงรายวิชาทั้งหมดที่ซ่อนอยู ่

หน้าแรกของเว็บไซต์  
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ไอคอนในระบบ RMUTI  LMS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูส าหรบัสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

เมนูส าหรับเปลี่ยนภาษา 

การแจ้งเตือนของระบบ 

รูปภาพโปรไฟล์ 

ปุ่มซ่อน/แสดงเมนู 

ชื่อผู้ใช้งานระบบ 

ไปที่หน้า Dashboard 

แสดงรายละเอียดของสมาชิก รายละเอียดของรายวิชา 
รายงาน กิจกรรมการเข้าสู่ระบบ และข้อมลูทั่วไป 

ไปที่หน้ารายวิชาทั้งหมดของระบบ 

แสดงคะแนนในแต่ละรายวิชา 

แสดงการรับ-ส่งข้อความ 

ตั้งค่าบัญชีสมาชิก  

ออกจากการใช้งานระบบ RMUTI LMS 
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การจัดการข้อมูลส่วนตัว 

 

การแก้ไขข้อมูลสว่นตัว 

1. คลิกที่ไอคอน  ถัดจากรูปโปรไฟล์ และเลือกเมนู “ตั้งค่าที่ชอบ” 
2. คลิกที่ลิงค์ “แก้ไขเมนูส่วนตัว” 
3. ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เพื่อแก้ไขข้อมูล ได้แก่ อีเมล การแสดงอีเมล จังหวัด ประเทศ 

โซนเวลา รายละเอียด เป็นต้น 

 
 

4. เมื่อปรับแก้ไขข้อมูลที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม   
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การเปล่ียนรูปภาพส่วนตัว 

1. คลิกที่ไอคอน  ถัดจากรูปโปรไฟล์ และเลือกเมนู “ตั้งค่าที่ชอบ” 
2. คลิกที่ลิงค์ “แก้ไขเมนูส่วนตัว” 
3. ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ที่หัวข้อ “รูปภาพส่วนตัว” ให้เลือกภาพที่ต้องการ โดยการเพิ่ม

ไฟล์จากไอคอน  หรือลากและวางไฟล์ในต าแหน่ง “ลากและวางไฟล์ที่นี่เพื่อเพิ่มไฟล์”  

 
 

4. จากนัน้คลิกที่ปุ่ม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลากและวางไฟล์ที่นี่
เพื่อเพิ่มไฟล์ 
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การต้ังคา่การแจ้งเตือน 

1. คลิกที่ไอคอน  ถัดจากรูปโปรไฟล์ และเลือกเมนู “ตั้งค่าที่ชอบ” 
2. คลิกที่ลิงค์ “ตั้งค่าการแจ้งเตือน” 
3. ระบบจะแสดงหน้าการตั้งค่าแจ้งเตือนต่าง ๆ ผู้ใช้สามารถเลือกเปิด-ปิดการแจ้งเตือนตามหัวข้อที่

ต้องการ    โดยการกดปุ่ม  และปุ่ม  
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การขอสร้างรายวิชา 

 
เมื่อผู้ใช้เข้าสู่ระบบ RMUTI LMS แล้ว ให้ด าเนินการดังต่อไปน้ี 

1. คลิกที่ลิงค์ เมนูส าหรับอาจารย์  เลือก “ขอสร้างรายวิชา” 

 
 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มขอสร้างรายวิชาให้ถูกต้องและครบถ้วน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ชื่อเต็ม คือ ชือ่เต็มของรายวิชา เช่น การเขยีนโปรแกรมคอมพิวเตอร์เบื้องต้น (สามารถแก้ไขได้
ภายหลัง) 

- ชื่อย่อของรายวิชา คือ รหัสรายวิชาหรือชื่อแบบสั้นๆ ของรายวิชา เช่น Com Pro 
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- หมวดหมู่รายวิชา ระบบจะก าหนดในรูปแบบ คณะ/สาขาวิชา ให้ผู้ใช้เลือกประเภทของรายวิชาตาม
คณะ และสาขาที่ตนสอน (หากไม่ได้เลือกหมวดหมู่รายวิชา ระบบจะเลือกส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศให้อัติโนมัติ หรือ ผู้ใช้เลือกหมวดหมู่รายวิชาผิด สามารถแจ้งผู้ดูแลระบบเพื่อท าการย้ายหมวดหมู่ให้
ถูกต้อง) 

- บทคัดย่อ คือ รายละเอียดสั้นๆ เกี่ยวกับรายวิชา เพื่อแนะน าให้ผู้เรียนทราบข้อมูลเบื้องต้น เช่น  
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

- เหตุผลในการขอสร้างรายวิชา คือ เหตุผลที่ผู้ใช้ต้องการสร้างรายวิชา เพื่อประกอบการพิจารณาการ
อนุมัติค าขอสร้างรายวิชา 
 
หมายเหตุ : ผู้ใช้จ าเป็นต้องกรอกข้อมูลในช่องที่มี   
 

3. เมื่อกรอกรายละเอียดของวิชาครบแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม                         จากนั้นรอการอนุมัติค าขอสร้าง
รายวิชาจากผู้ดูแลระบบ เมื่อรายวิชาได้รับการอนุมัติจากผู้ดูแลระบบแล้ว รายวิชาจะปรากฎในหน้า
ภาพรวมของรายวิชา บนหน้าแรกของระบบ จากนั้นผู้ใช้สามารถจัดการองค์ประกอบของรายวิชาได้ 
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การจัดการองค์ประกอบรายวิชา 

 
ในการจัดการองค์ประกอบของรายวิชา ผู้สอนของรายวิชาเท่าน้ันจึงจะสามารถตั้งค่ารายวิชา เพิ่มแหล่งเรียนรู ้
หรือกิจกรรมของรายวิชาได ้โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ผู้สอนหนึ่งคนสามารถสร้างได้หลายวิชา 
2. ในรายวิชาสามารถมีผู้สอนร่วมกันหลายคน และสามารถเพิ่มผู้สอนเพิ่มเติมได้ภายหลัง โดยอาจารย์

ผู้สอนของรายวิชาสามารถติดต่อประสานงานผู้ดูแลระบบในการเพิ่มสิทธิ์ผู้สอนร่วมได้ 
3. ผู้สอนไม่สามารถลบรายวิชาเองได้ แต่สามารถตั้งค่าให้ไม่แสดงโดยการซ่อนได้ หากต้องการลบรายวิชา

ให้แจ้งผู้ดูแลระบบ  
 

การเข้าใช้งานรายวิชา 

สามารถเข้าใช้งานรายวิชาได้หลายวิธีดังนี ้
 
วิธีที่ 1 คลิกที่เมนู “รายวิชาของฉัน / My courses” ด้านซ้ายมือ 

 
 
วิธีที่ 2 คลิกที่เมนู “แผงควบคุม / Dashboard” ด้านซ้ายมือ 
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วิธีที่ 3 คลิกที่เมนู “หน้าแรก / Site home” ด้านซ้ายมือ 

 
 
ไอคอนเกี่ยวกับการสมัครเข้าเรียน 
 
 Self enrolment  สามารถสมัครเข้าเรียนได้ ไม่มีรหัสผ่าน 
   

Self enrolment  สามารถสมัครเข้าเรียนได้ แต่ต้องใช้รหัสผ่าน หรือ Guest access บุคคลทั่วไป  
          สามารถสมัครเข้าเรียนได้ แต่ต้องใช้รหัสผ่าน 
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การค้นหารายวิชา 

 
วิธีที่ 1 

1. คลิกที่เมนู “หน้าแรก / Site home”  
2. จะแสดงหน้ารายวิชาของฉัน ให้ไปยังส่วนท้ายของหน้าระบบ จะมีกล่องค้นหารายวิชา 

 
 

3. กรอกข้อมูลรายวชาที่ต้องการค้นหา เช่น ชื่อวิชา รหัสวิชา 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม   

 
วิธีที่ 2 

1. คลิกที่เมนู “รายวิชาทั้งหมด” ด้านบน 
2. จะแสดงหมวดหมู่ของรายวิชา โดยแยกเป็นคณะ/สถาบัน/ส านัก  จะมีกล่องค้นหารายวิชาอยู่ด้านบน 

 
 

3. กรอกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการค้นหา เช่น ชื่อวิชา รหัสวิชา 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม   
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การแสดงผลของหน้ารายวิชา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมนูรายวิชา แถบน าทาง 
การจัดการรายวิชา 

ส่วนหัวข้อทั่วไป 

ส่วนหัวข้อ (แสดงแหล่งข้อมูล/กิจกรรม) 

ปุ่มซ่อน/แสดง บล็อคการจัดการระบบ 
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เมนูรายวชิา 

 
 
 

แถบน าทาง 

 แสดงเมนูหลักหรือลิงค์ เป็นส่วนเช่ือมโยงไปสู่เนื้อหาของเว็บไซต์ 

 
 
 
 
 

แสดงหัวข้อ/บทต่าง ๆ ในรายวิชา 

รายช่ือสมาชิกของรายวิชา 

แสดงเหรียญ/เครื่องหมายรางวัลของรายวิชา 

การให้คะแนนความสามารถในรายวิชา 

แสดงคะแนนของสมาชกิ 

แสดงภาพรวมรายวิชาของสมาชิก 

 

แสดงปฏิทินกิจกรรมของระบบ 

อับโหลดไฟล์ส่วนตัว 

แสดงรายวิชาที่เป็นสมาชิกหรือเป็นเจ้าของ 

หน้าแรกของเว็บไซต์  

ส่วนเก็บข้อมูลต่าง ๆ ในรายวิชา 
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ส่วนหัวข้อทัว่ไป 

 สามารถพิมพ์ตัวอักษร แทรกรูปภาพ หรือลิงค์ เช่น ข้อมูลรายวิชา การแจ้งข่าวสาร ลิงค์ไปยังเว็บไซต์อื่น 
ๆ หรือ ลิงค์ไปยังไฟล์เอกสาร 

 
 
 
การจัดการรายวิชา 
 
    แสดงหน้าแก้ไขการตั้งค่ารายวิชา 
    ตั้งคา่เง่ือนไขให้การเรียนในรายวิชาเสร็จสมบูรณ์ 
    แสดงสมาชิกในรายวิชา วิธีการสมัครสมาชิก การจัดการกลุ่ม 
    ตั้งค่าการกรองเน้ือหา การแสดงผลแบบอัตโนมัติ 
    แสดงรายงานต่าง ๆ ในรายวิชา เช่น กิจกรรม บันทึกการใช้งาน เป็นต้น 
    แสดงรายละเอียดค่าคะแนนของกิจกรรมต่าง ๆ 

แสดงเหรียญ/เครื่องหมายรางวัลของรายวิชา 

ส ารองรายวิชาไปเป็นข้อมูลไฟล์ 
เรียกคืนรายวิชาจากไฟล์ส ารองข้อมูล 

สร้างรายวิชาใหม่จากไฟล์ส ารองข้อมูล 

สามารถเลือกลบข้อมูลในรายวิชา และยังคงเก็บกิจกรรมอื่น ๆ ไว้ได้  
                                          การจดัการข้อสอบ สามารถเพิ่ม / ลบ ข้อสอบรูปแบบต่าง ๆ ได้ 
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การตั้งค่ารายวิชา 
 

การตั้งค่ารายวิชา คือ การแก้ไขและการตั้งค่ารายละเอียดต่าง ๆ ในรายวิชา เช่น แก้ไขชื่อรายวิชา วันที่
เริ่ม   เปิดรายวิชา รูปแบบรายวิชา เป็นต้น  โดยคลิกที่เมนู “แก้ไขการตั้งค่า” ที่อยูใ่นบล็อก การจัดการระบบ 

 
 
 
 
 
 หลังจากคลิกเลือก “แก้ไขการตั้งคา่”  จะปรากฎหน้าจอการแก้ไขรายวิชาดังรูปและมีค่าส าคัญที่ต้อง

ปรับแต่ง ดังนี้ 

 

- ชื่อเต็ม : ระบุช่ือเต็มรายวิชา (สามารถแก้ไขได้ด้วยตนเองตลอดเวลา) 
- ชื่อย่อรายวิชา : ระบุช่ือย่อของรายวิชา ซึ่งชื่อย่อจะปรากฏเป็นลิงค์น าทางในส่วน Navigation Bar   
อาจต้ังช่ือย่อเป็นรหัสวิชาและต้องไม่ซ้ ากับรายวิชาอื่น  
- หมวดหมู่รายวิชา : ระบุหมวดหมู่ของรายวิชา โดยระบบก าหนดไว้ตามโครงสร้าง คณะ และสาขา (ต้องการ
ย้ายหมวดหมู่ ติดต่อผู้ดูแลระบบได้ที่แผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา หมายเลขติดต่อภายใน 2872, 
2883  email : elearning@rmuti.ac.th   หรือติดต่อช่องทาง http://m.me/ita.rmuti ) 
- การมองเห็นรายวิชา : ซ่อนหรือแสดงรายวิชา หากก าหนดซ่อน ผู้เรียนจะไม่สามารถมองเห็นรายวิชา 
(หากอาจารย์สร้างรายวิชาไว้ล่วงหน้าก่อนเปิดให้ผู้เรียนเข้าเรียนจริง แนะน าให้ซ่อนรายวิชาไว้ เมื่อถึงก าหนดใช้
งานจริง สามารถเข้ามาแก้ไขได้ โดยกดเมนู “แก้ไขการตั้งค่า” > การมองเห็นรายวิชา > เลือก แสดง และ กด
ปุ่ม  

mailto:elearning@rmuti.ac.th
http://m.me/ita.rmuti
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- วันเริ่มต้นรายวิชา : ก าหนดวันเริ่มต้นเปิดสอนของรายวิชา (ระบบจะท าการตั้งค่าวันเดือนปี ตามที่ผู้สอนขอ
สร้างรายวิชา สามารถแก้ไขภายหลังได้ ซึ่งจะมีผลต่อกรณีใช้รูปแบบรายสัปดาห์ ) 
- รหัสรายวิชา : ระบุรหัสของรายวิชา เช่น 00-012-305 
 

 
 
-ค าอธิบาย 

- ค าอธิบายโดยย่อ : ระบุรายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับรายวิชา เพื่อแนะน าให้ผู้เรียนทราบข้อมูล 
เบื้องต้นของรายวิชา เช่น จุดประสงค์การเรียนรู้ของรายวิชา  

- รูปภาพของรายวิชา : สามารถเพิ่มรูปภาพหน้าปกของรายวิชา  
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- รูปแบบรายวิชา : การก าหนดรูปแบบของรายวิชา ผู้ใช้สามารถเลือกรายวิชาได้หลากหลายรูปแบบ  

- แบบกิจกรรมเดี่ยว  เป็นการสร้างกิจกรรมให้ผู้เรียนโดยเฉพาะ 
- แบบกลุ่มสนทนา  เหมาะกับการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น หรือ มีข้อซักถามระหว่างผู้เรียนและผู้สอน 
- แบบหัวข้อ  จะมีลักษณะคล้ายกับรูปแบบรายสัปดาห์ แต่จะไม่มีการระบุวันเริ่มต้นและสิ้นสุดของ     

การเรียน  
- แบบรายสัปดาห ์ ผู้สอนสามารถระบุวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดของการเรียนให้สัมพันธ์กับจ านวนสัปดาห ์

ที่สอนจริง 
- ส่วนที่ซ่อนไว้ : ก าหนดให้ผู้เรียนสามารถมองเห็นส่วนที่ซ่อนไว้หรือไม่ 
- โครงสร้างรายวิชา : ก าหนดการแสดงหัวข้อหรือสัปดาห์ในรายวิชาว่าจะแสดงแบบรวมทั้งทุกสัปดาห์  

หรือหัวข้อในหน้าเดียว หรือแบ่งเป็นหน้าโดยแสดงหน้าละสัปดาห์หรือหัวข้อ 
 

 
 
- การแสดงผล 

- ภาษาที่บังคับในการใช้ : การก าหนดภาษาที่ใช้ในรายวิชา เช่น ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ หรือ         
ไม่บังคับโดยใช้ค่าเริ่มต้นของระบบ เป็นต้น  

- จ านวนข่าวทีต่้องการแสดง : การก าหนดจ านวนข่าวที่ต้องการให้แสดงในหน้าแรกของรายวิชา  
- แสดงสมุดคะแนนให้นักเรียน : การก าหนดให้ผู้เรียนสามารถดูคะแนนการท ากิจกรรมและแบบทดสอบ

ในรายวิชา  
- แสดงรายงานกิจกรรม : การก าหนดให้มีการแสดงรายงานของการท ากิจกรรมในรายวิชา  
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- ไฟล์และอับโหลด 

- ขนาดไฟล์สูงสุด : การก าหนดขนาดไฟล์สูงสุดที่อนุญาตให้อบัโหลดในรายวิชา เช่น ไฟล์การบ้าน หรือ 
ไฟล์แบบฝึกหัด    
 

 
 
- การติดตามความส าเร็จ : หากต้องการเปิดการใช้งานการติดตามความส าเร็จ แต่ละกิจกรรมในรายวิชาและ
การเรียนจบหลักสูตร   จะมีการก าหนดเง่ือนไข และการตั้งค่าต่าง ๆ 
 

 
 
- กลุ่ม : ก าหนดการเรียนแบบแบ่งกลุ่มในรายวิชา เหมาะส าหรับรายวิชาที่สอนรวมพร้อมกันหลาย ๆ ห้อง 
สามารถสร้างกลุ่มเพื่อแยกผู้เรียนได้ หากผู้สอนต้องการแยกกลุ่มผู้เรียน ให้ตั้งค่าตามรูปภาพ 
 

เมื่อผู้ใช้ก าหนดค่าต่าง ๆ ของรายวิชาเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม                          เพื่อบันทึกการตั้งค่า 
ของรายวิชา 
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การเพ่ิม / ลบสมาชิกในรายวิชา 
 

การเพ่ิม/ลบ สมาชิกโดยวิธี Enrolled users 

1. ไปที่บล็อก “การจัดการระบบ”  

2. คลิกที่เมน ู“สมาชิก” จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย “ผู้ใช้ทีเ่ป็นสมาชิก” 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกปุม่ “สมัครสมาชิกใหผู้้ใช”้ ที่อยู่มุมขวาบน 
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4. วิธีเพ่ิมผู้เรียน ให้เลือกสถานะ “นักเรียน” หากต้องการเพ่ิมผู้สอนร่วมกันหลายคนใหเ้ลือก “อาจารยท์ี่ไม่มี
สิทธิ์แก้ไข” และพิมพ์ชื่อหรือนามสกุลที่ชอ่งค้นหา 

 
5. เมื่อเพ่ิมสมาชิกที่ต้องการครบแล้ว ให้กดปุ่ม “สมัครสมาชิกให้ผู้ใช”้   

 
 
 

6. การลบสมาชิกออกจากรายวิชา ให้คลิกที่รูปถังขยะ      หลังรายชื่อที่ต้องการลบ  การลบด้วยวิธีนี้จะสามารถ
ลบได้เพียงครั้งละ 1 คนเท่านั้น  

 
 
หากต้องการลบผู้เรียนครั้งละหลายคนให้ใช้วิธกีารรีเซ็ทรายวิชา  แล้วเลือกลบผู้เรียนออกจากรายวิชาที่

เมนู “รีเซ็ท” ในบล็อก “การจัดการระบบ”   

พิมพ์ช่ือหรือนามสกุลสมาชิก 

เลือกสถานะในรายวิชา 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 21 

 

การเพ่ิม/ลบ สมาชิกโดยวิธี Manual enrolments 

1. ไปที่บล็อก “การจัดการระบบ”  

2. คลิกที่เมน ู“สมาชิก” จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย “วิธีการสมัครสมาชิก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. จะไปที่หน้า วิธีการสมัครสมาชิก คลิกที่ไอคอน      ในรายการ “สมคัรให”้ 

 
 

4. สามารถเพิม่สมาชิกได้ดังนี ้

(1) โดยเลือกรายช่ือที่ต้องการจากช่องขวามือ หากไม่พบรายช่ือสามารถค้นหารายช่ือจากช่องค้นหา 

(2) เลือกสถานะในรายวิชา นักเรียน อาจารย์ที่ไม่มีสิทธิ์แกไ้ข 

(3) คลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” 

(4) จะเห็นรายชื่อสมาชิกที่ถูกเพิ่มในช่องซ้ายมือ 
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5. การลบสมาชิกออกจากรายวิชา ให้เลือกรายชื่อจากช่องซ้ายมือ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “ปลดออก” 

 

หมายเหตุ : ผู้ใช้ที่ได้รับบทบาท “อาจารย์ที่ไม่มีสิทธิ์แก้ไข” ในสิทธิ์นี้จะสามารถดูความเคลื่อนไหวของรายวิชา      
ดูคะแนนของนักศึกษาในรายวิชาได้เท่านั้น จะไม่สามารถแก้ไขรายวิชาได้  หากต้องการเปลี่ยนบทบาทเป็น
อาจารย์ ที่แก้ไขรายวิชาได้  สามารถแจ้งความต้องการไปยังผู้ดูแลระบบเพื่อให้ก าหนดบทบาทดังกล่าวให้   ได้ที่
แผนกงาน    อี เลิ ร์นนิ่ งและเทคโนโลยีการศึกษา หมายเลขติดต่อภายใน 2872,  2883  email : 
elearning@rmuti.ac.th   หรือติดต่อช่องทาง http://m.me/ita.rmuti)  
 
 
 
 
 
 
 

รายช่ือสมาชิกในรายวิชา 

คลิกที่ปุ่มเพื่อเพิ่มสมาชิก 

เลือกสถานะในรายวิชา รายช่ือสมาชิกทั้งหมด 

น าสมาชิกออกจากรายวิชา 
ค้นหาสมาชิก 

mailto:elearning@rmuti.ac.th
http://m.me/ita.rmuti
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การจัดการกลุ่มผู้เรียน 

 
การจัดการกลุ่มผู้เรียนในรายวิชา การสร้างกลุ่มส าหรับแยกกลุ่มผู้เรียนเพื่อความสะดวกในการจัดการ

ข้อมูล ผู้เรียนในรายวิชาที่มีการเรียนการสอนหลาย ๆ ห้องพร้อมกัน นอกจากนี้ยังสะดวกต่อผู้สอนในการเรียกดู
คะแนน กิจกรรมในรายวิชา เช่น คะแนนการบ้าน คะแนนแบบฝึกหัด คะแนนแบบทดสอบ เป็นต้น  ก่อนสร้าง
กลุ่ม จ าเป็นต้องก าหนดใช้รูปแบบกลุ่ม ในการตั้งค่า ส่วนของ Group Mode ให้เลือก “แยกกลุ่ม” และ บังคับ
ให้ใช้ระบบกลุ่ม ให้เลือก “ใช่” 
 

 
 

 

วิธีการต้ังค่าสมคัรด้วยตนเอง (นกัเรียน) 

1. คลิกที่เมนู “สมาชิก” เลือกเมนูย่อย “วิธีการสมัครสมาชิก” และ “สมัครด้วยตนเอง (นักเรียน)” 

 
 
2. จะไปที่หน้า วิธีการสมัครสมาชิก คลิกที่ไอคอน        ในรายการ “สมัครด้วยตนเอง (นักเรียน)” 
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3. ให้ก าหนดรหัสการสมัครสมาชิก  พิมพ์รหัสอะไรก็ได ้เช่น 123456 
4. ใช้รหัสกลุ่มในการสมัคร ให้เลือก “ใช่”  
5. กดปุ่ม                
 

 
 
 
 
 
 
  

 

 
 

 
 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการต้ังค่า “สมคัรด้วยตนเอง (นักเรียน)” ตั้งค่าเพียง 1 ครั้ง ต่อ 1 รายวิชา 
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การเพ่ิมวิธีการสมัครสมาชิก “สมัครด้วยตนเอง (นกัเรียน)” 

 ในกรณีที่ผู้สอนเผลอลบวิธีการสมัครสมาชิกออกโดยไม่ได้ตั้งใจ 
1. เมนูเพิ่มวิธีการ ด้านซ้ายลา่ง เลือก “สมัครด้วยตนเอง” 

 
 

 
2. กดปุ่ม  
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วิธีการสรา้งกลุ่ม 

1. คลิกที่เมนู “สมาชิก” เลอืกเมนูย่อย “กลุ่ม”  

  
 
2. คลิกที่ปุ่ม “สร้างกลุ่ม” 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับสร้างกลุ่ม จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
- ชื่อกลุ่ม : ควรตั้งชื่อกลุ่มให้สื่อความหมาย เช่น สารสนเทศ 4/4  
- รหัสกลุ่ม : รหัสกลุ่มมีไว้ส าหรับเปรียบเทียบกับรหัสที่อยู่นอกระบบ เลขนี้จะไม่แสดงในระบบ ถ้าหาก 

มีรหัสสาขาอยู่แล้วสามารถใส่รหัสสาขาได้ หรือหากไม่มีให้ว่างไว้ได้  
- ค าอธิบายกลุ่ม : รายละเอียดเพ่ืออธิบายกลุ่ม  
- รหัสการสมัครสมาชิก : รหัสผ่านเข้าเรียนในรายวิชาส าหรับกลุ่ม โดยรหัสต้องมีความยาวอย่างน้อย 8 

หลัก และประกอบด้วย พยัญชนะภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็ก ตัวเลข และอักขระพิเศษ เช่น 
Mpq6+5w)  และรหัสผ่านต้องไม่ซ้ ากันกับกลุ่มอื่น ๆ  

- ภาพ : สามารถเพิม่รูปภาพเพ่ือเป็นสัญลักษณ์ประจ ากลุ่มได้     

 
 
 
 
 
 
 

 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม            เพื่อสร้างกลุ่ม 

หมายเหตุ : ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในช่องที่มี   
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5. เมื่อสร้างกลุ่มเรียบร้อยแล้ว  จะปรากฎรายชื่อกลุ่มในช่อง “กลุ่ม”ด้านซ้ายมือ เมื่อมีผู้เรียนล็อกอินเข้าเรียน
รายวิชา จะปรากฎช่ือผู้เรียนในช่องสมาชิกซึ่งแยกตามรหัสของแต่ละกลุ่ม 
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วิธีการลบกลุ่ม 

1. เลือกกลุ่มที่ต้องการลบ 
2. คลิกที่ปุ่ม “ลบกลุ่มที่เลือก” 

 
 
หมายเหตุ : หากผู้สอนลืมรหัสผ่านของกลุ่ม ให้เลือกกลุ่มที่ต้องการ และคลิกที่ปุ่ม “แก้ไขการตั้งค่ากลุ่ม” ใน
ส่วนของ “รหัสการสมัครสมาชิก” คลิกที่ปุ่ม เพื่อดูรหัสที่ตั้งไว ้
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วิธีการย้ายสมาชิกเข้ากลุ่ม 

1. เลือกกลุ่มที่ต้องการย้ายสมาชิกเข้า 
2. คลิกที่ปุ่ม  
3. ค้นหารายชื่อสมาชิกที่ต้องการย้ายจากช่องค้นหา 

4. เลือกรายช่ือที่ต้องการย้ายในช่องขวามือ  คลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” 

5. จะเห็นรายชื่อสมาชิกที่ถูกย้ายในช่องซ้ายมือ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายช่ือสมาชิกในกลุ่ม 

คลิกที่ปุ่มเพื่อเพิ่มสมาชิก 

รายช่ือสมาชิกในรายวิชา 

ค้นหาสมาชิก 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 31 

 

วิธีการลบสมาชิกออกจากกลุ่ม 

1. เลือกกลุ่มที่ต้องการย้ายสมาชิกออก 
2. คลิกที่ปุ่ม  
4. เลือกรายช่ือที่ต้องการลบออกในช่องขวามือ  คลิกที่ปุ่ม “ปลดออก” 

5. จะเห็นรายชื่อสมาชิกที่ถูกลบในช่องขวามือ 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายช่ือสมาชิกในกลุ่ม 
คลิกที่ปุ่มเพื่อลบสมาชิก 

รายช่ือสมาชิกในรายวิชา 
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เมื่อตั้งค่ารายวิชาให้ใช้รหัสผ่านในการเข้าเรียน ในหน้ารายวิชาจะปรากฎสัญลักษณ์รูปกุญแจ ดังภาพ 
 
      รายวิชาที่มีรหัสผ่าน                  รายวิชาที่ไม่มีรหัสผ่าน 
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การแก้ไขรายวิชา 
 

ผู้สอนสามารถเพิ่มสื่อการเรียนการสอนต่าง ๆ ในรายวิชาที่ตนเองเป็นเจ้าของได้ตามความต้องการ เช่น 
คลิปวีดีโอ รูปภาพ เอกสารประกอบการสอน ข้อสอบ เป็นต้น  
 
ก่อนการแก้ไขรายวิชา ให้คลิกที่ปุ่ม                           ทางด้านขวาบน   
ไอคอนส าหรับแก้ไขรายวิชา 

 ย้ายต าแหน่งหัวข้อ/ช่ือลิงค ์
 แก้ไขชือ่หัวข้อ 
 เรียกดูเมนูแก้ไข 
 เพิ่มแหล่งข้อมูล (ไฟล์ ลิงค์ หน้าเว็บ) 

 เพิ่มกิจกรรม (แบบทดสอบ มอบหมายงาน) 
 แก้ไขการตั้งค่าในแหล่งข้อมูล/กิจกรรม 
 ย้ายไปทางขวา 
 ท าซ้ า 
 มอบหมายหน้าที่ 
      / ซ่อน/แสดง 
 ไฮไลท์ ก าหนดให้เป็นหัวข้อปัจจุบัน 
 ลบหัวข้อ/ช่ือลิงค ์
 เพิ่มหัวข้อ 
 ก าหนดให้มีการติดตามความส าเร็จ 

 
Richtext HTML editor  

เป็นเครื่องมืออ านวยความสะดวกในการสร้างและแก้ไขเนื้อหา มีลักษณะคล้ายกับโปรแกรมสร้างเอกสาร 
เช่น Microsoft Word  สามารถพิมพ์ข้อความหรือแทรกรูปภาพได้ตามต้องการโดย Richtext HTML editor       
จะเปลี่ยนข้อความให้อยู่ในรูปแบบของ HTML Tag เพื่อแสดงผลในรูปแบบเว็บเพจ การท างานของ Richtext 
HTML editor แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ส่วนเครื่องมือ และส่วนเนื้อหา 
 
ส่วนเครื่องมือ 
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เครื่องมือเครื่องมือ Richtext HTML editor มีหลายฟังก์ชั่นที่เราคุ้นเคยกันในโปรแกรม Microsoft 
Word เช่น ฟังก์ชั่นตัวหนังสือหนา เอียง ขีดเส้นใต้ จัดข้อความซ้าย ขวา กึ่งกลาง โดยจะอธิบายความหมายของ
แต่ละฟังก์ชั่น ดังนี้ 

 

 เลือกขนาดตัวอักษร ก าหนดตัวอักษรให้เป็นตัวหนา และตัวเอียง 

 
ขีดเส้นใต้ ขีดทับข้อความ 

 
สีตัวอักษร สีพื้นหลัง 

 สร้างลิสเนื้อหา (Order list) 

 แท็บหรือย่อหน้าข้อความ 

 
สร้างลิงค ์

 สลับเต็มหน้าจอ 

 
เปิดมุมมอง Tag HTML 

 
แทรกรูปภาพ / วิดีโอ  

 
บันทึกเสียง / วีดีโอ 

 แทรกไฟล์ / แทรก H5P 

 สร้างตัวห้อย ตัวยกก าลัง 

 จัดข้อความให้อยู่ต าแหน่งซ้าย กึง่กลาง ขวา 
 เพิ่มสัมการ สัญลักษณ์ทางคณิศาสตร์ เพิ่มตาราง และล้างฟอร์แมตหรือรูปแบบ

ของตัวอักษร 

 Undo และ Redo 

 ตรวจสอบ Tag รูปแบบในข้อความ 
 
ส่วนเนื้อหา เป็นส่วนส าหรับเพิ่มเนื้อหาของบทเรียน ผู้ใช้สามารถพิมพ์หรือคัดลอกข้อความจาก โปรแกรมอื่น 
เช่น Microsoft Word วางลงในหน้าแก้ไขนี้ได้ซึ่งรูปแบบของข้อความยังคงเป็นรูปแบบเดิม และผู้สอนยังสามารถ
ใช้คีย์ลัด เช่น Ctrl+C, Ctrl+V ในการคัดลอกและวางข้อความใน Richtext HTML editor ได ้
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การแก้ไขหัวข้อทัว่ไป 

1. คลิกที่แก้ไข เลือก “แก้ไขหัวข้อ”  

 
 
2. แก้ไขหัวข้อทั่วไป หรือบทคัดย่อ ตามต้องการ 

 
 
3. จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  
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การแทรกรูปภาพ 

1. คลิกที่เมนู    เพื่อขยายแถบเมน ู

2. คลิกที่เมนู     

 
 
3. จะแสดงหน้าต่าง Image properties อับโหลดไฟล์ คลิกที่ปุ่ม “เลือกจากคลัง” 
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4. จะแสดงหน้าต่างเลือกใช้ไฟล์ เลือกหัวข้อ “อับโหลดไฟล์” และคลิกปุ่ม “Choose File” เลือกไฟล์รูปภาพ      
ที่ต้องการจากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 
5. จะกลับไปที่หน้าต่าง Image properties ระบุรายละเอียดของรูปภาพ และก าหนดขนาดรูปภาพ 

 
 
6. จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกรูป” 

ที่อยู่รูปภาพ (URL) หรืออับโหลดไฟล์ 

รายละเอียดรูปภาพ 

ขนาดของรูปภาพ **หากไม่ใส่รายละเอียดรูปภาพ  
ให้ติ๊กที่ This image is decorative only 
หากไม่ท าขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่ง 
จะไม่สามารถบันทึกรูปได้ 
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การแก้ไขขนาดรูปภาพ 

1. คลิกที่แก้ไข เลือก “แก้ไขหัวข้อ”  
2. คลิกรูปภาพที่ต้องการปรับขนาด 

 
 
3. คลิกทีเ่มนู         จากนั้นคลิกปุ่ม  
4. ปรับขนาดความกว้าง และความสูงตามความต้องการ 

 
 
5. คลิกปุ่ม “บันทึกรูป” 
6. จากนั้นคลิกปุ่ม  
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การแทรกลิงคใ์นเนื้อหา 

1. เลือกข้อความหรือคลิกรูปภาพในเนื้อหา  

 
 

2. คลิกที่ไอคอน  
3. จะเห็นหน้าต่าง Create link กรอกที่อยู ่(URL) หรืออบัโหลดไฟล์ และตั้งค่าให้เปิดเป็นหน้าต่างใหม่ 

  
 

จากนั้นคลิกปุม่ “สร้างลิงค”์  
 
 
 
 
 
  

ที่อยู ่(URL) หรืออัพโหลดไฟล์ 

ตั้งค่าเปิดเป็นหน้าต่างใหม่ 
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การแทรก YouTube ในเนือ้หา 

1. วางเคอร์เซอร์บนต าแหน่งที่ต้องแทรก YouTube ในเนือ้หา 
2. คลิกที่ปุ่ม        จากนั้นคลิกปุ่ม        เพื่อเปิดโหมด HTML 

  
 

3. คัดลอกโค้ด iframe จาก YouTube 
 
วิธีที่ 1  
1) คลิกขวาที่จอ บริเวณคลิปวีดีโอ 
2) เลือก < > Copy embed code 
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วิธีที่ 2  

1) กด              ใต้คลิปวีดีโอ  
2) เลือก Embed 
3) กด คัดลอก iframe       

 

 
 
4. วาง โค้ด iframe ไว้ในเนื้อหา จากนั้นคลกิปุ่ม        

 
 
5. จากนั้นคลิกปุ่ม        เพื่อเข้าสู่มุมมองปกต ิ
 
 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 42 

 

 
 
การแก้ไขขนาดคลิปวีดีโอ 
1. คลิกที่แก้ไข เลือก “แก้ไขหัวข้อ”  
2. จากนั้นคลิกปุ่ม  
3. ปรับขนาดความกว้าง และความสูงตามความต้องการ (ข้อเสนอแนะการปรับขนาดต้องค านึงถึงสัดสวนให้
สมดุลกับขนาดเดิม) 

 
 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม  
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ตัวอย่าง การแทรกรูปภาพ ลิงค์ และ YouTube 
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การจัดการเน้ือหารายวิชา 

 
ก่อนการแก้ไขรายวิชา ให้คลิกที่ปุ่ม                          ทางด้านขวาบน   
 

การต้ังชื่อหัวขอ้ 

1. คลิกที่ไอคอน      ท้ายหัวข้อ และตั้งชื่อหัวข้อใหม่ 

 
 

2. จากนั้นกดแป้นพิมพ์ “Enter”  
 

การเพ่ิมแหล่งข้อมลู หรือเนือ้หาแบบไฟล์เอกสาร 

ในการสร้างเนื้อหาของรายวิชาไม่จ าเป็นต้องสร้างเนื้อหาโดยตรงทั้งหมด ผู้สอนสามารถอับโหลดไฟล์ใน
รูปแบบต่าง ๆ ลงในรายวิชาได้ เช่น ไฟล์เอกสาร MS Word, MS Power point หรือสไลด์ประกอบการบรรยาย, 
PDF เป็นต้น การเพิ่มเน้ือหาแบบแหล่งข้อมูลหรือแบบไฟล์เอกสาร ท าได้ดังน้ี 

 
1) คลิกที่เมนู “เพิ่มแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แหล่งข้อมูล” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการ

เพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
 

2) ระบุชื่อและค าอธิบายของแหล่งข้อมูล และอับโหลดไฟล์ที่ต้องการ โดยการเพิ่มไฟล์จากไอคอน  หรือ
ลากและวางไฟล์ในกรอบเส้นประ 
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 3) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  
  
หมายเหตุ : ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในช่องที่มี   
 
ตัวอย่าง การเพิม่ไฟล์เอกสารในรายวิชา ซึ่งจะแสดงไอคอนแทนไฟล์นั้น ๆ ตามชนิดของไฟล์ที่เราอับโหลด 
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การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Folder หรือแบบแสดงไดเรกทอร ี

เป็นการเพิ่มเนื้อหาในรูแปบบไฟล์อีกหนึ่งรูปแบบ เป็นการสร้าง Folder หรือแฟ้มข้อมูลเพื่อเก็บไฟล์
เอกสารเนื้อหา โดยสามารถเพิ่มไฟล์เอกสารได้ครั้งละหลายไฟล์ จากนั้นระบบจะสร้างลิงค์เพื่อไปยัง Folder หรือ
แฟ้มของไฟล์ที่อับโหลดไว้ เหมาะส าหรับสร้างแฟ้มเอกสารรวมไฟล์เนื้อหาทั้งหมดในแต่ละหน่วยการเรียน โดยมี
วิธีการสร้าง ดังน้ี 

 
1) คลิกที่เมนู “เพิ่มแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “Folder” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม 

 
 

2) ระบุช่ือและค าอธิบาย 

 
 
3) อับโหลดไฟล์ที่ต้องการ โดยการเพ่ิมไฟล์จากไอคอน       หรือลากและวางไฟล์ในกรอบเส้นประ 
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4) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  
  
หมายเหตุ : ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในช่องที่มี   
 
ตัวอย่าง หน้าจอเนื้อหาแบบ Folder หรือไดเรกทอรี ่
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การเพ่ิมเนื้อหาแบบ URL หรือเว็บไซต์ 

เนื้อหาแบบ URL หรือเว็บไซต์ เป็นการเพิ่มลิงค์ URL เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ข้อมูลหรือเนื้อหาที่ต้องการ 
เพื่อให้ผู้เรียนเข้าไปศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมในแหล่งข้อมูลที่มีเกี่ยวข้องกับรายวิชา การเพิ่มเนื้อหาแบบ  URL ท าได้
ดังนี้ 

 
1) คลิกที่เมน ู“เพิม่แหล่งขอ้มูล” และเลือกเมนูย่อย “URL” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมเนื้อหา 

  
 

2) ระบุชื่อ และ URL ของเว็บไซต์ที่ต้องการสร้างลิงค์เช่ือมโยง  
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3) เลือกรูปแบบการแสดงผล โดยสามารถก าหนดได้ 4 รูปแบบ ได้แก่ แสดงแบบอัตโนมัติ, แสดงแบบ 
Embed, แสดงแบบเปิด และแสดงแบบในป้อปอบั 

 
 
4) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  

 
หมายเหตุ : ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในช่องที่มี   
 
ตัวอย่าง หน้าจอเนื้อหาแบบ URL ที่เพิ่มในรายวิชา และแสดงตามรูปแบบการแสดงผลแบบต่าง ๆ 
- แบบอัตโนมตัิ 

 
 
- แบบ Embed  
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- แบบเปิด (เปน็การเปิดไปที่แอปพลิเคชัน YouTube) 

 
 
- แบบใน popup (เป็นปรากฏหน้าต่างด้านหน้าดังภาพ) 
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การเพ่ิมแบบ Page หรือหน้าเว็บเพจ 

เนื้อหาแบบ Page หรือหน้าเว็บเพจ เป็นเนื้อหาที่มี่ได้ทั้งข้อความตัวหนังสือ รูปภาพ วิดีโอ สามารถ
ปรับแต่ง รูปแบบตัวหนังสือได้โดยใช้เครื่องมือ Richtext HTML editor ส าหรับช่วยสร้าง นิยมใช้ส าหรับสร้าง
เนื้อหารายวิชาที่มี รูปภาพประกอบเนื้อหา 

 
1) คลิกที่เมน ู“เพิ่มแหล่งขอ้มูล” และเลือกเมนูย่อย “หน้า” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมเนื้อหา 

  
 
2) กรอกข้อมูลชื่อ ค าอธิบาย (บทคัดย่อ) และ เนื้อหา ที่เราต้องการเพิ่ม สามารถใช้ Richtext HTML 

editor ในการก าหนดรูปแบบและเพิ่มรูปภาพในเนื้อหาของหน่วยการเรียนที่ต้องการได้ จากนั้นคลิกปุ่ม                                                   
                      หรือ    
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3) หลังจากที่บันทึกแล้ว จะได้ลิงค์แหล่งข้อมูลหรือเนื้อหาปรากฎในหน้ารายวิชาเพื่อให้ผู้เรียนคลิกเข้าไป
ศึกษาเนื้อหาของหน่วยเรียนได ้

 
 
ตัวอย่าง หน้าจอเนื้อหาแบบ Page หรือ แบบหน้าเว็บเพจ 

 
 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบแถบข้อความ หรือ Label 

เนื้อหาแบบ Label เป็นรูปแบบที่เหมาะใช้ส าหรับสร้างหัวข้อของเนื้อหาหรือกิจกรรมในหน่วยเรียน เพื่อ
แบ่งส่วนเนื้อหาให้ดูเป็นระเบียบมากขึ้น หรืออาจใช้แบ่งส่วนที่เป็นกิจกรรมการเรียนรู้ต่าง ๆ ในรายวิชา การเพิ่ม
เนื้อหาแบบ Label ท าได้ดังน้ี 

1) คลิกที่เมนู “เพิ่มแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แถบข้อความ” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการ
เพิ่ม 
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2) ระบุข้อความ หรือสื่อการเรียนการสอนที่ต้องการ ลงในช่องข้อความ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  

 
 
ตัวอย่าง หน้าจอเนื้อหา แบบแถบข้อความ หรือ Label ที่เพิ่มในรายวิชา 
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การต้ังค่าการจ ากัดการเข้าถึง คือ การก าหนดเงื่อนไขก่อนการเข้าถึงไฟล์ในแต่ละหัวข้อหรือ
บทเรียน 

 
 
โดยเลือกเง่ือนไข ดังนี ้
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การต้ังคา่ความส าเร็จของกิจกรรม  

หากผู้สอนต้องการติดตามความส าเร็จในกิจกรรมนั้นๆ สามารถตั้งค่าได้โดยเลือก “แสดงกิจกรรมว่า
ส าเร็จเมื่อครบทุกเงื่อนไขแล้ว” 
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การจัดการคลังข้อสอบ 
 

เป็นขั้นตอนหนึ่งที่ผู้สอนต้องด าเนินการก่อนที่จะให้ผู้เรียนท าแบบทดสอบ โดยผู้สอนสามารถสร้าง
ข้อสอบได้หลากหลายรูปแบบ โดยระบบมีเครื่องมือช่วยสร้างข้อสอบแต่ละรูปแบบให้ผู้ใช้ได้เลือกใช้ เช่น ค าถาม
ปรนัย ค าถามอัตนัย ค าถามถูกหรือผิด ค าถามแบบจับคู่ และเติมค าลงในช่องว่าง เป็นต้น   

ก่อนการสร้างข้อสอบ ผู้สอนควรจัดการข้อมูลคลังข้อสอบให้เรียบร้อยก่อน โดยการก าหนดประเภทของ
ค าถามหรือหมวดหมู่ของข้อสอบ เพื่อเก็บข้อสอบให้เป็นระเบียบ เช่น สร้างหมวดหมู่ “ข้อสอบ หน่วยการเรียนที่ 
1” เพื่อเก็บข้อสอบทั้งหมดของหน่วยเรียนที่ 1, หมวดหมู่ “ข้อสอบหน่วยการเรียนที่ 2” เพื่อเก็บ ข้อสอบทั้งหมด
ของหน่วยเรียนที่ 2 เป็นต้น ทั้งนี้เพื่อให้ง่ายต่อการเรียกใช้ข้อสอบในภายหลัง หรือเพื่อป้องกันไม่ให้ ข้อสอบปน
กันน่ันเอง 

คลังข้อสอบ ประกอบไปด้วย 4 เมนู ดังต่อไปน้ี 
 
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงข้อสอบทั้งหมดที่มีอยู่ และการสร้างข้อสอบเพ่ิมเข้าในคลังข้อสอบ 
 ใช้สร้างหมวดหมู่ของข้อสอบ เพ่ือแบ่งข้อสอบตามหน่วยการเรียนหรือบทเรียน 

การน าเข้าข้อสอบจ านวนหลายข้อในครั้งเดียว 
 การคัดลอกข้อสอบเพ่ือน าไปใช้ หรือต้องการเก็บไว ้
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เมนูหมวดหมู ่

ก่อนการเพิ่มข้อสอบเข้าคลังข้อสอบ ให้อาจารย์ผู้สอนจัดหมวดหมู่ของข้อสอบโดยกดที่เมนู หมวดหมู่ 
และเพิ่มหมวดหมู่ของข้อสอบ โดยกรอกช่ือที่ต้องการ เช่น ข้อสอบบทที่ 1, ข้อสอบกลางภาค, แบบฝึกหัดหน่วยที่ 
4 เป็นต้น และกดปุ่ม เพิ่มหมวดหมู ่

 
 

 
 
ตัวอย่างของการเพิ่มหมวดหมู ่

 

พิมพ์ช่ือหมวดหมู่ 

เลือกหมวดหมูห่ลัก 
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 หลังจากเพิ่มหมวดหมู่แล้ว หากต้องการแก้ไขชื่อหมวดหมู่หรือต้องการย้ายออกจากหมวดหมู่ตั้งต้นให้กด
ที่รูปเฟือง      ต้องการลบหมวดหมู่ให้กด      ต้องการเลื่อนขึ้น/ลง ให้กดลูกศร              
หมายเหตุ : ตัวเลขในวงเล็บด้านหลังช่ือหมวดหมู่ จะแสดงจ านวนข้อสอบที่มีอยู่ในหมวดหมู่นั้นๆ 

หากต้องการย้ายหมวดหมู่ย่อยที่เราสร้างขึ้น มาเป็นหมวดหมู่หลักให้กดที่ลูกศร      ต้องการย้ายกลับ      
ให้กดลูกศร       
ตัวอย่าง 

 
 
หากต้องการย้ายหมวดหมู่ย่อยที่เราสร้างขึ้นมา เป็นหมวดหมู่ย่อยอีกขั้น ให้กดที่ลูกศร                  

ต้องการย้ายกลับให้กดลูกศร       
ตัวอย่าง 

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 59 

 

การย้ายหมวดหมู่ข้อสอบ 

กรณีที่ลืมเลือกหมวดหมู่ของโจทย์ข้อสอบในขั้นตอนการสร้างโจทย์หรือเพิ่มโจทย์เข้ามาในคลังข้อสอบ 
 

1. ให้เลือกหมวดหมู่ที่โจทย์เหล่านั้นอยู่ในปัจจุบัน  

 
 
2. คลิกเลือกโจทย์ข้อสอบที่ต้องการย้าย หรือ หากจะย้ายทั้งหมด ให้คลิกช่องสี่เหลี่ยม     ด้านบนสุด                

จะเป็นการเลือกโจทย์ข้อสอบทั้งหมด 
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3. เลือกหมวดหมู่ที่ต้องการย้ายเข้าไป 

 
 

4. กดปุ่ม ย้ายไป 
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เมนูโจทย ์

 เป็นการเพิ่มข้อสอบเข้าคลังข้อสอบ ครั้งละ 1 ข้อ ตัวอย่างการเพิ่มข้อสอบแบบปรนัย มีขั้นตอน 

ดังต่อไปนี้   

1. กดปุ่ม สร้างโจทย์ใหม่  

 
 2. เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 
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3.  เลือกหมวดหมู่ของข้อสอบ ว่าต้องการให้ข้อสอบที่สร้างอยู่หมวดหมู่ใด หากลืมเลือก ข้อสอบจะอยู่ที่

หมวดหมู่ต้ังต้นของรายวิชา ซึ่งสามารถย้ายได้ภายหลัง 

  
  

4. พิมพ์ชื่อโจทย์ และ ข้อความโจทย์ ซึ่งเป็นประโยคเดียวกัน สามารถคัดลอกวางได้  

หมายเหตุ : ในกรณีที่ต้องการน าข้อสอบที่สร้างไปใช้แบบสุ่ม ไม่ควรพิมพ์ข้อตัวเลขที่โจทย์ 

 
 

5. ก าหนดคะแนนตั้งต้นของข้อสอบ ว่าข้อสอบที่สร้างขึ้นมีค่ากี่คะแนน 
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 6. เลือกว่าข้อสอบนี้จะมีค าตอบได้กี่ข้อ 

 
 

 7. หากต้องการให้ตัวเลือกค าตอบของข้อสอบสลับกัน ให้ติ๊กเครื่องหมายถูก โดยหน้าจอจะแสดงค าตอบ

ที่ไม่เหมือนกัน เช่น ในโจทย์ข้อนี้เฉลย ข้อ B นาย ก. จะเห็นค าตอบที่ถูกต้องอยู่ ข้อ A ส่วนนาย ข. จะเห็น

ค าตอบที่ถูกต้องอยู่ข้อ B   

 7.1 จ านวนตัวเลือก  สามารถเลือกได้จากรูปแบบที่ระบบก าหนดให้ 

 

 
 

 8. พิมพ์ค าตอบลงในตัวเลือก โดยข้อที่เฉลยถูกต้อง ให้ก าหนดคะแนนที่ได้เป็น 100 %  ข้อที่ไม่ถูก ไม่

ต้องใส่คะแนน จ านวนตัวเลือกสามารถเพ่ิมได้ตามความต้องการ โดยกดที่ปุ่ม                         ระบบจะเพิ่มให้

ครั้งละ 3 ข้อ 
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9. เมื่อใส่ค าตอบเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  

 

หมายเหตุ : ในกรณีที่ก าหนด อนุญาตให้มีหลายค าตอบ ให้ใส่เปอร์เซ็นต์คะแนนเฉลี่ยส าหรับข้อเฉลยที่ถูกต้อง 
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ตัวอย่าง 

 
 

 ข้อสอบที่สร้างขึ้นจะปรากฎอยู่ที่คลังข้อสอบ 
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การแก้ไขข้อสอบ 

 เมื่อต้องการแก้ไขโจทย์ แก้ไขค าตอบ ปรับคะแนน หรือเพ่ิมสื่อเข้าไปในโจทย์ ให้กดปุ่ม           ด้านหลัง
โจทย์ที่ต้องการแก้ไข 
 

 

 

 

 

 
 
 
  

การคัดลอกโจทย์ ใช้ในกรณีที่มีข้อความโจทย์เหมือนกัน สามารถเข้าไปแก้ไข
ค าตอบของข้อที่คัดลอกมาได้ 
 

แสดงตัวอย่างของโจทย์ จะมีหน้าต่างตัวอย่างข้อสอบขึ้นมาให้ดู 
 

การจัดการแท็ก 
 

ลบโจทย์ 
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เมนูน าเขา้ 

 เป็นการน าเข้าข้อสอบจ านวนหลายข้อในครั้งเดียว โดยมี 2 วิธีคือ 
1. ไฟล์ข้อสอบ ที่น าเข้าโดยใช้โปรแกรม Notepad และ Microsoft Word จะเป็นข้อความ

ตัวหนังสือเพียงอย่างเดียวและ ใช้ไฟล์นามสกุล .txt เท่านั้น ไม่สามารถเพิ่มรูปภาพพร้อมข้อความโจทย์ได้ แต่
สามารถแก้ไขเพิ่มรูปได้ ภายหลัง  
ตัวอย่าง การพิมพ์ข้อความโจทย์ ค าตอบ และข้อเฉลย ในโปรแกรม Notepad  
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โดยการพิมพ์ข้อความโจทย์และค าตอบ จะต้องพิมพ์เหมือนตัวอย่างเท่านั้น โปรดระมัดระวังการเคาะเว้น
วรรค เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดระหว่างการน าไฟล์เข้าคลังข้อสอบ เมื่อพิมพ์เรียบร้อยแล้ว ให้ท าการบันทึกไฟล์
ตามขั้นตอนต่อไปน้ี  

1. กดเมนู File >  Save as > ตั้งชื่อไฟล์   
2. Save as type เลือก  Text Documents (*.txt) 
3. Encoding เลือก UTF-8  เท่านัน้ และ กด Save 
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การน าไฟล์โจทย์ข้อสอบเข้าคลังข้อสอบ มีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 
1. ไปที่รายวิชาที่ต้องการน าข้อสอบเข้า เลือกเมนู คลังข้อสอบ และกดเมน ูน าเข้า ทางด้านขวามือ 
2. รูปแบบไฟล์ ให้เลือก  รูปแบบ Aiken  

 
 
3. เลือกหมวดหมู่ที่ต้องการน าข้อสอบเข้าไปเก็บไว้ 

 
 
4. การน าเข้าไฟล์ สามารถน าไฟล์เข้ามาโดยกดที่ปุ่ม               หรือ ลากไฟล์มาวางในช่องที่ก าหนดให้

ได้เลย   
4.1 หากกดปุ่ม                เมื่อกดเข้ามาแล้วจะเจอหน้าต่างตามรูปภาพด้านล่าง ให้กดปุ่ม 

Choose File 

 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 70 

 

  
4.2 เลือกไฟล์โจทย์ข้อสอบที่เตรียมไว้ กดปุ่ม Open 

 
 
 
4.3 กดปุ่ม  
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5. กดปุ่ม  

 
 
 
ตัวอย่าง การน าเข้าไฟล์โจทย์ข้อสอบส าเร็จ 

 
 

กดปุ่ม 
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ข้อสอบทีเ่พิ่มเข้ามาจะปรากฎอยู่ที่คลังข้อสอบ

 
 
2. ไฟล์ข้อสอบ ที่น าออกจากรายวิชาในระบบ RMUTI LMS จะเป็นไฟล์นามสกุล .xml Document             

มีขั้นตอนการเพิ่มข้อสอบแบบเดียวกันกับไฟล์ข้อสอบที่น าเข้าโดยใช้โปรแกรม Notepad และ Microsoft 
Word ต่างกันที่รูปแบบไฟล์  ให้เลือก ไฟล์แบบ XML ของ Moodle 
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การลบโจทย์ข้อสอบออกจากคลังข้อสอบจ านวนหลายข้อในคร้ังเดียว 

1. ให้เลือกคลิกช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าโจทย์ข้อสอบที่ต้องการลบ หรือ หากต้องการจะลบทั้งหมด ให้คลิก
ช่องสี่เหลี่ยมที่สัญลักษณ์       ด้านบนสุด จะเป็นการเลือกโจทยข์้อสอบทั้งหมด 

2. กดปุ่ม ลบ  

 
 
3. จะขึ้นหน้าต่างเพื่อถามความต้องการอีกครั้ง ให้กดปุ่ม ลบ  
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การเพ่ิมรูปภาพลงในโจทยข์อ้สอบ 

1. ไปที่เมนู คลังข้อสอบ เลือกหมวดหมู่ข้อสอบที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม           ด้านหลังโจทย์ที่ต้องการ
เพิ่มรูปภาพ จากนั้นกด แก้ไขโจทย ์

2. กดสัญลักษณ์         ในเมนูข้อความโจทย์ เพื่อขยายแถบเครื่องมือ 

 
 

3. คลิกเม้าส์ให้เคเซอร์อยู่ตรงต าแหน่งที่ต้องการให้รูปภาพปรากฎ รูปภาพจะอยู่ด้านบนโจทย์ หรือ  
ด้านล่างโจทย์ก็ได้  

3.1 เลือกเมนูรูปภาพ 

 
 
4. จะแสดงหน้าต่าง Image properties อับโหลดไฟล์ คลิกที่ปุ่ม “เลือกจากคลัง” 
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5. จะแสดงหน้าต่างเลือกใช้ไฟล์ เลือกหัวข้อ “อับโหลดไฟล์” และคลิกปุ่ม “Choose File” เลือกไฟล์
รูปภาพที่ต้องการจากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 
6. จะกลับไปที่หน้าต่าง Image properties ระบุรายละเอียดของรูปภาพ และก าหนดขนาดรูปภาพ 

 
 
7. จากนั้นคลิกปุ่ม   

 

ที่อยู่รูปภาพ (URL) หรืออัพโหลดไฟล์ 

รายละเอียดรูปภาพ 

ขนาดของรูปภาพ **หากไม่ใส่รายละเอียดรูปภาพ  
ให้ติ๊กที่ This image is decorative only 
หากไม่ท าขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่ง 
จะไม่สามารถบันทึกรูปได้ 
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รูปภาพที่เพิ่มเข้ามาในโจทย์ จะมีลักษณะตามรูปภาพด้านล่าง  

 
 

8. สามารถกดเมนูแสดงตัวอย่างเพื่อดูตัวอย่างขนาดรูปภาพที่ปรากฎในข้อสอบได้ หากต้องการแก้ไข
ขนาดรูปภาพ ให้กดที่เมนูรูปภาพ        ปรับค่าตัวเลขขนาดของรูปภาพ และกดปุ่ม               โดยจะต้องกดปุ่ม        
           ด้านล่างทุกครั้ง สามารถแก้ไขได้จนกว่าจะได้ขนาดรูปภาพที่ต้องการ 
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เมนูส่งออก 

เป็นการคัดลอกข้อสอบเพื่อน าไปใช้ หรือต้องการเก็บไว้ เหมาะกับกรณีที่อาจารย์ผู้สอน ต้องการสร้าง
รายวิชาใหม่ แต่ใช้ข้อสอบเดิม มีขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

1. ไปที่เมนู คลังข้อสอบ กดเมน ูส่งออก  
2. รูปแบบไฟล์ ให้เลือก  ไฟล์แบบ XML ของ Moodle 

3. ส่งออกหมวดหมู ่ให้เลือกหมวดหมู่ของข้อสอบที่ต้องการส่งออก 
4. กดปุ่ม ส่งออกโจทย์ไปยังไฟล์ 

 
 
 5. กดปุ่ม ขั้นต่อไป  ไฟล์ที่ส่งออก จะอยู่ที่โฟลเดอร์ Download ในคอมพิวเตอร ์
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การสร้างข้อสอบแบบอัตนัย (Essay) 

ข้อสอบแบบ Essay หรือความเรียง เป็นข้อสอบแบบมีการตั้งโจทย์หรือค าถามแล้วให้ผู้เรียนตอบค าถาม

ในลักษณะบรรยายหรือแสดงวิธีท า ข้อสอบรูปแบบนี้จะไม่สามารถระบุค าตอบที่ถูกต้องเพื่อให้ระบบตรวจได้ การ

ตรวจและการให้คะแนนจะแตกต่างจากข้อสอบรูปแบบอื่น ๆ คืออาจารย์ผู้สอนต้องตรวจค าตอบและให้คะแนน

ด้วยตนเอง มีวิธีการสร้าง ดังนี้ 

 1. กดปุ่ม สร้างโจทย์ใหม่  

 
  

2. เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 
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3. ระบหุมวดหมูข่องข้อสอบ ชื่อโจทย์ ข้อความโจทย์ และคะแนน 

 
 
4. ก าหนดรูปแบบของการตอบ ได้แก่ การตอบแบบอธิบายโดยพิมพ์ผ่านช่องว่างที่ระบบก าหนด หรือ

การตอบแบบแนบไฟล์ค าตอบ หรือทั้งสองอย่าง 

 
 
5. คลิกที่ปุ่ม             เพื่อเพิ่มค าถามลงในคลังข้อสอบ 
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การสร้างข้อสอบแบบถูก/ผดิ (True/False) 

1. กดปุ่ม สร้างโจทย์ใหม ่

 
 

2. เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 
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3. ระบหุมวดหมูข่องข้อสอบ ชื่อโจทย์ ข้อความโจทย์ และคะแนน 

 
 

4. ก าหนดค าตอบที่ถูกต้อง True หรือ False  

 
 

5. คลิกที่ปุ่ม             เพื่อเพิ่มค าถามลงในคลังข้อสอบ 
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การสร้างข้อสอบแบบจับคู่ (Matching) 

1. กดปุ่ม สร้างโจทย์ใหม ่

 
 

2. เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 

 
 
3. ระบหุมวดหมูข่องข้อสอบ ชื่อโจทย์ ข้อความโจทย์ คะแนน  
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3.1 หากต้องการสลับตัวเลือก ให้คลิกที่ Shuffle 

 
4. ก าหนดค าถามและค าตอบสาหรับจับคู่ ในส่วนนี้ผู้สอนต้องระบุ Question (ค าถาม) และ Answer 

(ค าตอบ) ของค าถามเป็นคู่ ๆ โดยค่าเริ่มต้นระบบจะก าหนดค าถามและค าตอบมาให้ จ านวน 3 คู่ หากต้องการ
เพิ่มให้คลิกปุ่ม                         จะได้ค าถามและค าตอบเพิ่มอีก 3 ข้อ 

 
 

5. คลิกที่ปุ่ม             เพื่อเพิ่มค าถามลงในคลังข้อสอบ 
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การสร้างข้อสอบแบบค าตอบส้ันๆ  (Short answer) 

ข้อสอบแบบค าตอบแบบสั้น ๆ เป็นการตั้งโจทย์หรือค าถามและก าหนดคาตอบที่ถูกต้องไว้ล่วงหน้า 
นอกจากนี้ยังสามารถก าหนดคาตอบที่ใกล้เคียงได้ด้วย มีวิธีการสร้าง ดังนี้  

 1. กดปุ่ม สรา้งโจทย์ใหม ่

 
 

2. เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 
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3. ระบหุมวดหมูข่องข้อสอบ ชื่อโจทย์ ข้อความโจทย์ คะแนน  

 
 

3.1 ก าหนด Case sensitivity  คือการก าหนดให้ตัวพิมพ์ใหญ่หรือตัวพิมพ์เล็กมีผลกับค าตอบ 

 
4. ก าหนดค าตอบที่ถูกต้อง ผู้สอนสามารถสร้างความยืดหยุ่นให้กับค าตอบได้ เช่น ตอบถูกบางส่วนได้

คะแนนครึ่งหนึ่ง ในส่วนนี้ผู้ใช้ต้องระบุค าตอบและก าหนดค าตอบที่ถูกต้องในช่อง “คะแนนที่ได้” ให้เป็น 100% 
หรือหากค าตอบใดเป็นค าตอบที่ถูกเพียงบางส่วนให้ก าหนดคะแนนที่ต้องการให้ตามสัดส่วน เช่น 50% ของ
คะแนนเต็ม เป็นต้น โดยค่าเริ่มต้นระบบจะก าหนดค าถามและค าตอบมาให้ จ านวน 3 คู่ หากต้องการเพิ่มให้คลิก
ปุ่ม                            
จะได้ค าถามและค าตอบเพิ่มอีก 3 ข้อ 
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5. คลิกที่ปุ่ม             เพื่อเพิ่มค าถามลงในคลังข้อสอบ 
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การจัดการกิจกรรมรายวิชา 

 
การสร้างแบบทดสอบ (Quiz) 

แบบทดสอบเป็นกิจกรรมการเรียนที่ผู้สอนสามารถสร้างโจทย์ข้อสอบขึ้นมาเพื่อทดสอบหรือประเมินการ
เรียนในรายวิชา โดยผู้เรียนสามารถเข้าท าแบบทดสอบออนไลน์ ซึ่งระบบจะจัดเก็บคะแนนจากการท า
แบบทดสอบของผู้เรียน ทั้งนี้ ระบบได้จัดเตรียมรูปแบบของค าถามไว้หลากหลายรูปแบบด้วยกัน เช่น อัตนัย 
ปรนัย จับคู่ และถูกผิด เป็นต้น ซึ่งในการสร้างแบบทดสอบแต่ละชุดส าหรับรายวิชาบน  Moodle นั้น ผู้สอน
จะต้องมีโจทย์ข้อสอบที่ได้ถูกสร้างขึ้นและเก็บไว้บนระบบ เพื่อน าโจทย์ข้อสอบมาบรรจุไว้ในแบบทดสอบ โดยมี
ขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบตามล าดับดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สร้างโจทย์ข้อสอบ 

ในคลังข้อสอบ 

 

เพิ่มโจทย์ข้อสอบ 

เข้าแบบทดสอบ 

 

 

 

1 

2 

3 

สร้างแบบทดสอบ 
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การสร้างแบบทดสอบ (Quiz) 

1. ใหค้ลิกที่ปุม่                          ทางด้านขวาบน 
2. คลิกที่เมนู “เพิ่มกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “แบบทดสอบ” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่ม
แบบทดสอบ 

 
 
3. ทั่วไป  

ชื่อ ให้ระบุชื่อของแบบทดสอบ  
ค าอธิบาย ระบุค าอธิบายของแบบทดสอบ จะใส่หรือไม่ก็ได้ 
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4. ก าหนดเวลา  เหมาะส าหรับการจัดสอบเพื่อวัดผล และต้องการก าหนดช่วงเวลาให้นักศึกษาท าแบบทดสอบ 
หากเป็นการท าแบบฝึกหัดเพื่อทบทวน ไม่ต้องเปิดการใช้งานในส่วนนี้ 

วันแรกที่สามารถท าแบบทดสอบได้ คือวันที่เปิดแบบทดสอบให้นักศึกษาท าได้ หากต้องการก าหนดวัน 
ให้คลิกเปิดใช้งาน และ ระบุ วัน เดือน ปี เวลา ของการเปิดแบบทดสอบ 

วันสุดท้ายที่อนุญาตให้ท าแบบทดสอบ คือวันที่ปิดแบบทดสอบ คลิกเปิดใช้งาน และ ระบุ วัน เดือน ปี 
เวลา ของการปิดแบบทดสอบ 

ให้เวลา คือการก าหนดเวลาในการท าแบบทดสอบ คลิกเปิดใช้งาน และก าหนดเวลาที่ต้องการ เช่น 1 
ชั่วโมง, 45 นาที หากให้เวลา 1.30 ชั่วโมง ให้ตั้งค่าเป็น 90 นาที 
ตัวอย่างการตั้งค่า  

จากการตั้งค่าในตัวอย่าง นักศึกษาจะสามารถกดเข้าท าแบบทดสอบได้ตั้งแต่ วันที่ 24 พฤษภาคม 2564 
เวลา 09.00น. และแบบทดสอบจะถูกปิดโดยอัตโนมัติในวันที่ 25 พฤษภาคม 2564 เวลา 12.00 น. ผู้เรียนมีเวลา
ท าแบบทดสอบ 1 ชั่วโมง  
ตัวอย่าง  นาย A. กดเริ่มท าแบบทดสอบที่เวลา 09.15 น. นาย A. จะมีเวลาท าแบบทดสอบ ถึง 10.15 น. 
  นาย B. กดเริ่มท าแบบทดสอบที่เวลา 10.33 น. นาย B. จะมีเวลาท าแบบทดสอบ ถึง 11.33 น. 
  นาย C. กดเริ่มท าแบบทดสอบที่เวลา 11.28 น. นาย C. จะมีเวลาท าแบบทดสอบ ถึง 12.00 น. 

 
 

เมื่อหมดเวลา การยืดเวลาการส่ง ให้ระบุเวลาที่ต้องการยืดให้นักศึกษาส่งแบบทดสอบ ซึ่งจะใช้คู่กันกับ
การเลือกยืดเวลาการส่งออกไป 
 
5. คะแนนที่ได้   

ประเภทการให้คะแนน เลือกไม่ระบุประเภท 
คะแนนที่จะผ่าน หากอาจารย์ผู้สอนก าหนดคะแนนขั้นต่ าที่ต้องผ่านท าหรับการท าแบบทดสอบนี้   ใน

สมุดรายงานคะแนนของนักศึกษา จะแสดงตัวเลขสีเขียวเมื่อสอบผ่าน และแสดงตัวเลขสีแดงหากสอบไม่ผ่าน 
จ านวนครั้งที่ให้ท า สามารถระบุได้ตามความต้องการ  
วิธีการให้คะแนน  มีให้เลือก 4 แบบ คือ  

คะแนนสูงสุด  
คะแนนเฉลี่ย จะเลือกส่วนนี้เมื่อก าหนดให้จ านวนครั้งที่ท ามากกว่า 1 ครั้ง 
ตอบครั้งแรก จะเลือกส่วนน้ีเมื่อก าหนดให้จ านวนครั้งที่ท ามากกว่า 1 ครั้ง 
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ตอบครั้งสุดท้าย จะเลือกส่วนนี้เมื่อก าหนดให้จ านวนครั้งที่ท ามากกว่า 1 ครั้ง 

 
 
6. รูปแบบ คือการก าหนดหน้าแสดงโจทย์ของแบบทดสอบ ตัวอย่างเช่น แบบทดสอบมีข้อสอบทั้งหมด 50 ข้อ 
ต้องการให้แสดงหน้าละ 10 ข้อ ให้เลือก ทุก 10 โจทย์ 

 
 
7. พฤติกรรมของโจทย์ 

การสลับค าตอบในโจทย์ หากอาจารย์ผู้สอนต้องการสลับค าตอบภายในโจทย์ข้อน้ันๆ ให้เลือก ใช่ 

 
 
8. ตัวเลือกการทบทวน  เป็นการก าหนดค่าข้อมูลการแสดงตอบกลับผู้เรียนในระหว่างทาข้อสอบ หรือเมื่อท า
ข้อสอบเสร็จ เช่น คะแนน ข้อเสนอแนะทั่วไป ข้อที่ตอบถูก เป็นต้น หากต้องการแสดงข้อมูลใดให้คลิก
เครื่องหมายถูกในช่องสี่เหลี่ยมหน้าข้อมูลนั้น และหากเป็นการสอบเพื่อเก็บคะแนน การสอบกลางภาคหรือการ
สอบปลายภาค แนะน าให้คลิกเครื่องหมายถูกออกจาก ข้อที่ตอบถูก 
 หากต้องการให้ผู้เรียนสามารถรู้คะแนนทันทีหลังจากจากท าแบบทดสอบ ให้เลือกคลิกเครื่องหมายถูกที่ 
คะแนน ในหัวข้อทันทีหลังจากท าแบบทดสอบ  
 หากต้องการให้ผู้เรียนสามารถดูคะแนนสอบในรายงานคะแนนทั้งหมด  ให้เลือกคลิกเครื่องหมายถูกที่ 
คะแนน ในหัวข้อหลังจากนี,้ ขณะที่แบบทดสอบยังเปิดให้ท าอยู ่ และ หลังจากปิดแบบทดสอบ 
หมายเหตุ หัวข้อหลังจากปิดแบบทดสอบ จะต้องสัมพันธ์กับการ ก าหนดเวลา หากไม่ได้เปิดใช้งาน จะไม่
สามารถเลือกได้ 
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9. การแสดงผล  ประกอบด้วย แสดงรูปภาพประจ าตัวผู้สอบ ก าหนดการแสดงคะแนนเป็นทศนิยมกี่ต าแหน่ง 
เป็นต้น 

 
 
10. การจ ากัดเพิ่มเติมของการสอบ เป็นการก าหนดค่าความปลอดภัยในการท าแบบทดสอบ ได้แก่ ก าหนด
รหัสผ่านส าหรับเข้าสอบ ก าหนด IP address หรือวง LAN ของคอมพิวเตอร์ส าหรับใช้ในการเข้าสอบ เป็นต้น 
ส่วนนี้ผู้ใช้จะก าหนดหรือไม่ก็ได้ 

 
 
11. จ ากัดการเข้าถึง การก าหนดให้ผู้เรียนต้องเป็นไปตามเง่ือนไขก่อนที่จะสามารถเริ่มท าแบบทดสอบได้ 

 
 
12. ความส าเร็จของกิจกรรม เป็นการตั้งค่าติดตามความส าเร็จของกิจกรรมนั่นๆ เพื่อสะดวกแก่ผู้สอนในการดู
รายงาน หรือตรวจงานผู้เรียน 
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ตัวอย่าง การดูรายงานกิจกรรมจากการต้ังค่าติดตามความส าเร็จของกิจกรรม 

 
 
13. เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม                             เพื่อเพิ่มแบบทดสอบในรายวิชา 
 
 

การแก้ไขแบบทดสอบ 

เมื่อต้องการแก้ไขแบบทดสอบ ให้กดปุ่ม          ด้านหลังแบบทดสอบที่ต้องการ เลือกเมนูย่อย “แก้ไข
การตั้งค่า” เมื่อปรับแก้ไขตามที่ต้องการเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม                                  
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การเพ่ิมโจทย์ข้อสอบเข้าแบบทดสอบ 

1. คลิกแบบทดสอบที่ต้องการเพิ่มข้อสอบ 
2. กดปุ่ม แก้ไขแบบทดสอบ หรือเมน ูแก้ไขแบบทดสอบ  ด้านขวามือ 

 
 
3. กดปุ่ม                

 
   

3.1 ในการเพ่ิมข้อสอบลงในแบบทดสอบจะมี 3 วิธีด้วยกัน คือ 
3.1.1 โจทย์ใหม่ เป็นการสร้างข้อสอบเข้าแบบทดสอบครั้งละ 1 ข้อ การสร้างจากส่วนนี้ ให้เลือก

หมวดหมู่ที่ต้องการเก็บข้อสอบข้อนี้ไว้ในหมวดหมู่ใดในคลังข้อสอบ หากอาจารย์ผู้สอนยังไม่ได้สร้างหมวดหมู่ ใน
คลังข้อสอบไว้ก่อน ข้อสอบจะถูกเก็บไว้ในหมวดหมู่ตั้งต้น ซึ่งอาจารย์จะไม่สามารถมองเห็นข้อสอบเหล่านั้นใน
คลังข้อสอบได้ ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ เพ่ือท าการย้ายข้อสอบให้ 

ตัวอย่างการเพิ่มข้อสอบโจทย์ใหม ่
3.1.1.1 กดปุ่ม               เลือกเมนูย่อย “โจทย์ใหม”่ 
3.1.1.2 เลือกรูปแบบของโจทย์ และกดปุ่ม เพิ่ม 
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3.1.1.3  เลือกหมวดหมู่ของโจทย์ข้อสอบ ว่าต้องการให้โจทย์ข้อสอบที่สร้างอยู่หมวดหมู่ใด  

  
  

3.1.1.4 พิมพ์ช่ือโจทย์ และ ข้อความโจทย์ ซึ่งเป็นประโยคเดียวกัน สามารถคัดลอกวางได้  

หมายเหตุ : ในกรณีที่ต้องการน าข้อสอบที่สรา้งไปใช้แบบสุ่ม ไม่ควรพิมพ์ข้อตัวเลขที่โจทย์ 
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3.1.1.5 ก าหนดคะแนนตั้งต้นของโจทย์ข้อสอบ ว่าโจทย์ข้อสอบที่สร้างขึ้นมีค่ากี่คะแนน 

 
  

3.1.1.6 เลือกว่าโจทย์ข้อสอบน้ีจะมีค าตอบได้กี่ข้อ 

 
 

  3.1.1.7 หากต้องการให้ตัวเลือกค าตอบของข้อสอบสลับกัน ให้คลิกเครื่องหมายถูก โดยหน้าจอ

จะแสดงค าตอบที่ไม่เหมือนกัน เช่น ในโจทย์ข้อนี้เฉลย ข้อ B นาย ก. จะเห็นค าตอบที่ถูกต้องอยู่ ข้อ A ส่วนนาย 

ข. จะเห็นค าตอบที่ถูกต้องอยู่ข้อ B   

   3.1.1.7.1 จ านวนตัวเลือก  สามารถเลือกได้จากรูปแบบที่ระบบก าหนดให้ 
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  3.1.1.8 พิมพ์ค าตอบลงในตัวเลือก โดยข้อที่เฉลยถูกต้อง ให้ก าหนดคะแนนที่ได้เป็น 100 %  

ข้อที่ไม่ถูก ไม่ต้องใส่คะแนน จ านวนตัวเลือกสามารถเพ่ิมได้ตามความต้องการ โดยกดที่ปุ่ม                           

ระบบจะเพ่ิมให้ครั้งละ 3 ข้อ 

 
 

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.1.9 เมื่อใส่ค าตอบเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  
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โจทย์ข้อสอบที่สร้างขึ้นจะปรากฎในแบบทดสอบ 

 
 

  
3.1.2 จากคลังข้อสอบ เป็นการเลือกข้อสอบที่มีอยู่ในคลังข้อสอบ อาจจะเลือกข้อสอบมาใช้ทั้งหมดที่มี

อยู่ หรือ เลือกข้อสอบทีละข้อ ภายในหมวดหมู่นั่นๆ โดยคลิกเลือกที่ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าโจทย์ หากต้องการ
เลือกทั้งหมด ให้คลิกที่        จะเป็นการเลือกข้อสอบทุกข้อที่อยู่ในหมวดหมู่นั่น 
 
ตัวอย่างการเพิ่มข้อสอบจากคลังข้อสอบ 

3.1.2.1 กดปุ่ม               เลือกเมนูย่อย “จากคลังข้อสอบ” 
3.1.2.2 เลือกหมวดหมู่ของโจทย์ข้อสอบที่ต้องการ 
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3.1.2.3 เลือกข้อสอบที่ต้องการ 

 
 
  3.1.2.4 กดปุ่ม  
 
  3.1.2.5 ปรับแก้ไขคะแนนสูงสุดให้ตรงกับคะแนนรวม 
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 3.1.3 ค าถามแบบสุ่ม เป็นการเพิ่มข้อสอบโดยระบบจะท าการสุ่มข้อสอบมาตามจ านวนที่ระบุ จาก
หมวดหมู่ในคลังข้อสอบที่เลือกไว้ เหมาะกับการเลือกใช้ข้อสอบจากหลายๆ บทเรียน  
 ตัวอย่างการเพิ่มข้อสอบแบบสุ่ม 

3.1.3.1 กดปุ่ม               เลือกเมนูย่อย “ค าถามแบบสุ่ม” 
3.1.3.2 เลือกหมวดหมู่ของโจทย์ข้อสอบที่ต้องการ 
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  3.1.3.3 เลือกจ านวนโจทย์ข้อสอบที่ต้องการ 

 
 
  3.1.3.4 กดปุ่ม  
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 101 

 

โจทย์ข้อสอบที่เลือกจากการสุ่มจะปรากฎในแบบทดสอบ 

 
 
4. คะแนนสูงสุด ในช่องคะแนนสูงสุด ค่าเริ่มต้นของระบบจะก าหนดไว้ที่ 10 คะแนน ผู้สอนสามารถแก้ไขคะแนน
ได้ตามต้องการ และต้องกดปุ่ม             ทุกครั้งที่หลังการปรับแก้ไขคะแนน  
 4.1 คะแนนรวม จะคิดจากค่าคะแนนของโจทย์ข้อสอบแต่ละข้อ โดยสอดคล้องกับตัวเลขด้านหลังโจทย์
ข้อสอบ  ซึ่งขึ้นอยู่กับตอนสร้างโจทย์ว่าผู้สอนก าหนดไว้ที่เท่าใด 
 4.2 ค่าคะแนนด้านหลังโจทย์สามารถปรับแก้ไขได้โดย กดที่รูปดินสอด้านหลัง เมื่อแก้ไขตัวเลขเสร็จแล้ว
ให้กด Enter 
5. หากต้องการสลับค าถามในแบบทดสอบ ให้คลิกที่ช่องสี่เหลี่ยม    
6. การดูตัวอย่างแบบทดสอบสามารถท าได้ 2 วิธี คือ 
 6.1 กดปุ่ม                                  
 6.2 กดเมน                       ทางด้านขวามือ 

 
   

6.3 เมื่อกดปุ่ม                                   จะปรากฎหน้าต่าง ให้กดปุ่ม  
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ตัวอย่างหน้าแบบทดสอบ 
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การลบโจทยข์้อสอบ 

 เมื่อต้องการลบโจทย์ข้อสอบ ให้กดปุ่ม        ด้านหลังโจทย์ข้อสอบที่ต้องการลบ หรือหากต้องการเลื่อน
ล าดับโจทย์ ให้คลิกที่       ด้านหน้าโจทย์ข้อสอบ และลากขึ้นหรือลงตามต้องการ 
 
หมายเหตุ แบบทดสอบที่ก าหนดให้มีการเปิด-ปิดใช้งาน เมื่อถึงวันที่ก าหนดไว้ จะไม่สามารถปรับแก้ไขได้  
 
การสร้างการบ้าน (Assignment) 

การบ้านเป็นกิจกรรมการเรียนที่ผู้สอนสามารถมอบหมายงาน โดยให้ผู้เรียนอัพโหลดไฟล์การบ้านหรือ
การพิมพ์ข้อความส่งผู้สอนผ่านระบบ ซึ่งผู้สอนสามารถตรวจการบ้านและให้คะแนนการบ้านของผู้เรียนบนระบบ 
มีขั้นตอน ดังนี ้
1. ใหค้ลิกที่ปุม่                        ทางด้านขวาบน 
2. คลิกที่เมนู “เพิ่มกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “มอบหมายงาน” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม 
3. ระบุชื่อหัวข้องานที่มอบหมาย ค าอธิบาย และ ไฟล์เพิ่มเติม 

 
 
4. ตั้งค่าเง่ือนไขช่วงเวลาในการส่งการบ้าน หากต้องการก าหนดช่วงเวลา ให้คลิกช่องสี่เหลี่ยมด้านหลังเพื่อเปิด
การใช้งาน 
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5. ก าหนดรูปแบบการส่งงาน สามารถก าหนดได้หลายรูปแบบ เช่น Online text หรือส่งการบ้านแบบตอบผ่าน
ระบบ File submission หรือส่งการบ้านแบบแนบไฟล์ค าตอบ 

 
 
6. ก าหนดคะแนนของการบ้าน โดยให้เลือก Type เป็น Point จากนั้นก าหนดคะแนนในชอ่ง คะแนนสูงสุด 

 
 
7. หลังจากที่ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม                             เพื่อเพิ่มการบ้าน 
 
8. การตรวจเพื่อให้คะแนน กดลิงค์การบ้านที่สร้างไว ้

 
 
9. ดูที่หัวข้อ ตอ้งให้คะแนน ว่ามีผู้เรียนส่งการบ้านจ านวนกี่คน กดปุ่ม 
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10. กดปุ่ม คะแนนที่ได้ ที่รายชื่อผู้เรียน เพื่อให้คะแนน 

 
 
11.  กรอกคะแนนที่ช่อง หลังจากนั้นกดปุ่มบันทึก 
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การสร้างกระดานเสวนา (Forum) 

กระดานเสวนาเป็นอีกหนึ่งกิจกรรมที่ส าคัญในการจัดการเรียนการสอนผ่านเครือข่าย เนื่องจากเป็นกิจกรรมที่
ผู้สอนและผู้เรียนสามารถใช้เป็นแหล่งการถามตอบประเด็นต่าง ๆ เกี่ยวกับการเรียนการสอน รูปแบบของกระดานเสวนา            
มีให้เลือกใช้หลายรูปแบบเพื่อความเหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการถามตอบในแต่ละประเด็น  มีขั้นตอน ดังนี้ 
1. ให้คลิกที่ปุ่ม                         ทางด้านขวาบน 
2. คลิกที่เมนู “เพิ่มกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “กระดานเสวนา” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม 
3. ระบุช่ือกระดานเสวนา ค าอธิบาย 

  
 
4. ก าหนดประเภทของกระดานเสวนา แบ่งเป็น 5 ประเภท ดังนี้  

4.1 กระดานถาม–ตอบ เป็นกระดานเสวนาที่ให้ผู้เรียนเข้ามาตั้งกระทู้ได้ไม่จ ากัด และสามารถเห็นข้อความที่
ตอบกระทู้ของตัวเองที่ตั้งขึ้น แต่ถ้าจะดูค าตอบในกระทู้ของคนอื่น ต้องท าการตอบกระทู้นั้นก่อนจึงจะเห็นค าตอบ  

4.2 กระดานทั่วไป เป็นกระดานเสวนาประเภทปลายเปิด ซึ่งแต่ละคนสามารถตั้งกระทู้ใหม่ได้ไม่จ ากัด และ
สามารถตอบกระทู้ได้ทุกกระทู้ กระดานเสวนาประเภทนี้เหมาะที่สุดส าหรับกระดานเสวนาที่มีวัตถุประสงค์ทั่วไป  

4.3 กระดานหัวข้อเดียวอย่างง่าย เป็นกระดานที่ผู้สอนตั้งกระทู้ได้หัวข้อเดียว สมาชิกทุกคนสามารถเข้ามา
ตอบกระทู้ได้เท่านั้น ซึ่งไม่สามารถตั้งกระทู้ได้  

4.4 หนึ่งคนหนึ่งกระทู้ เป็นกระดานเสวนาที่ให้สมาชิกแต่ละคนสามารถตั้งกระทูไ้ด้เพียง 1 กระทู้เท่านั้น แต่ทุก
คนจะสามารถตอบได้ทุกกระทู้  

4.5 Standard forum displayed in a blog-like format เป็นกระดานเสวนาที่มีรูปแบบคล้ายกับการ
สร้างบล็อกความรู้ส่วนตัว และให้สมาชิกเข้ามาแสดงความคิดเห็น 
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7. หลังจากที่ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม                             เพื่อเพิ่มกระดานเสวนา 
 
ผู้เรียนเข้าใช้กระดานเสวนา โดยคลิกที่ลิงค์ชื่อของกระดานเสวนาและตั้งกระทู้หรือตอบค าถาม 
 

 
 
 

การสร้างห้องสนทนา (Chat) 

ห้องสนทนา เปน็กิจกรรมการเรียนที่ผู้สอนและผู้เรียนสามารถพิมพ์ข้อความ (Chat) สนทนาโต้ตอบกันใน
รูปแบบ Real time 

1. ใหค้ลิกที่ปุม่                         ทางด้านขวาบน 
2. คลิกที่เมนู “เพิ่มกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “ห้องสนทนา” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม 
3. ระบุช่ือห้องสนทนา ค าอธิบาย 
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4. หลังจากที่ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม                             เพื่อเพิ่มห้องสนทนา 
 

ผู้เรียนเข้าใช้หอ้งสนทนา โดยคลิกที่ลิงค์ช่ือของห้องสนทนา และท าการพิมพ์ข้อความพูดคุย 
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การสร้างโพลล์ (Choice)  

โพลล์ เป็นกิจกรรมการเรียน ที่ใช้ในการส ารวจความคิดเห็นของผู้เรียน โดยการโหวตในประเดน็ที่ผู้สอน
ต้องการทราบ ซึ่งมีตัวเลือกใหผู้้เรียนเลือกตอบตามความเห็นของผู้เรียน 
1. ใหค้ลิกที่ปุม่                         ทางด้านขวาบน 
2. คลิกที่เมนู “เพิ่มกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “กระดานเสวนา” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม 
3. ระบุช่ือโพลล ์ค าอธิบาย  
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4. หลังจากที่ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม                             เพื่อเพิ่มโพลล ์
 

ผู้เรียนเข้าตอบโพลล์ โดยคลิกที่ลิงค์ชื่อของโพลล์ และท าการตอบโพลล์ 
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การจัดการคะแนนของรายวิชา 

การวัดและประเมินผลจากคะแนนการท ากิจกรรมในรายวิชา ผู้สอนสามารถเข้าดูคะแนนและจัดการ
คะแนนของกิจกรรมทั้งหมดที่มีในรายวิชา โดยคลิกที่เมนู “คะแนนทั้งหมด” จะแสดงหน้าสรุปผลคะแนนของทุก
กิจกรรม  ซึ่งผู้สอนสามารถดูผลคะแนนรายกิจกรรม คะแนนของผู้เรียนรายบุคคล  และสามารถดาวน์โหลด
คะแนนในรูปแบบไฟล์ Microsoft Excel ได้ สามารถด าเนินการได้ดังนี ้
 

การดูผลรายงานคะแนน 

วิธีที่ 1 
1. ในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเมนู “คะแนนทั้งหมด” ทางด้านซ้ายมือ 

 
 

2. ระบบจะแสดงรายชื่อผู้เรียนทั้งหมดในรายวิชา พร้อมแสดงคะแนนการท ากิจกรรมทั้งหมดที่มีใน
รายวิชา  ผู้สอนสามารถเลือกให้แสดงสมาชิกทั้งหมด หรือเลือกดูเฉพาะกลุ่ มตามที่ก าหนดไว้ และเลือกชื่อ
กิจกรรมที่ต้องการเข้าดูผลคะแนนได ้
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ตัวอย่าง การเลือกดูคะแนนกิจกรรมแบบทดสอบ Exam 1 Project 1  
เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ ในหัวข้อ “การสอบจาก” ซึ่งมีอยู่ 3 เงื่อนไข 

ผู้ใช้ที่เป็นสมาชิกที่ได้ท าแบบทดสอบ 
ผู้ใช้ที่เป็นสมาชิกทั้งที่ไม่ได้ท าแบบทดสอบ 
ผู้ใช้ที่เป็นสมาชิกทั้งที่ได้ท าและไม่ได้ท าแบบทดสอบ 

เลือกแสดงสมาชิก 

ชื่อกิจกรรม 

แสดงคะแนนการท ากิจกรรมทั้งหมดที่มีในรายวิชา   

แสดงประวัติคะแนนทั้งหมดในรายวิชาของผู้เรียน   

แสดงคะแนนรวมในรายวิชาของผู้เรียน   

แสดงคะแนนของกิจกรรมที่เลือก   

แสดงคะแนนของผู้เรียนที่ได้ท าทุกกิจกรรมในรายวิชา   

แสดงผลสมัฤทธ์ิของกิจกรรม 
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ใส่จ านวนครั้งที่ท าข้อสอบตามต้องการ หากต้องการดูคะแนนแต่ละโจทย์ให้เลือก “ใช”่ 

 
กดปุ่ม  

ในรายงานจะแสดงรายละเอียดการท ากิจกรรมของผู้ เรียน  แบบทดสอบ Exam 1 Project 1 ได้
ก าหนดให้ผู้เรียนท าแบบทดสอบได้ 3 ครั้ง  รายงานจึงแสดงผลตามจ านวนครั้งที่ผู้เรียนท าแบบทดสอบ 
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วิธีที่ 2 
1. กดเลือกแบบทดสอบที่ต้องการดูคะแนน 

 
 
2. เลือกเมนูผลสอบ ทางด้านขวามือ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพรวม 

 แสดงรายงานรายละเอียดการท ากิจกรรมของผูเ้รียน เช่นเดียวกับวิธีที่ 1 

 
 

แสดงคะแนนการท ากิจกรรมของผู้เรียนเช่นเดียวกับวิธีที่ 1 

แสดงค าตอบโดยละเอียดของผู้เรียนจากโจทย์ทุกข้อ 

แสดงข้อมูลวิเคราะห์ผลสอบและโจทย์ข้อค าถาม 

แสดงรายละเอียดการให้คะแนนของโจทย์อัตนัย 
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ค าตอบโดยละเอียด 

แสดงค าตอบโดยละเอียดของผู้เรียน ว่าโจทย์ข้อใดตอบถูก หรือข้อใดตอบผิดบ้าง

 
 

สถิติ 
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ข้อมูลแบบทดสอบ 

 
 

การวิเคราะห์โครงสร้างแบบทดสอบ 
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ให้คะแนนด้วยตนเอง 

 
 

การส่งออกผลคะแนน 

ผู้สอนสามารถดาวน์โหลดผลคะแนนในรูปแบบไฟล์ Excel หรือไฟล์อื่น ๆ เพื่อน าไปใช้ โดยเลือกรูปแบบ
ไฟล์ที่ต้องการและกดปุ่ม ดาวน์โหลด 
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การจัดการรายงานผลของรายวิชา 

 

ความส าเร็จของรายวิชา 

 เมื่อผู้สอนตั้งค่ารายวิชาให้ติดตามความส าเร็จ จะสามารถตรวจสอบข้อมูลความส าเร็จการท ากิจกรรม      
ในรายวิชาของผู้เรียนได้  หากผู้เรียนได้ท ากิจกรรมครบทุกกิจกรรม จะปรากฏเครื่องหมายถูกในช่องสุดท้าย 

 
 
ในหน้าระบบของผู้เรียนจะแสดงเปอร์เซ็นต์ความส าเร็จในการเรียนรายวิชานั้นๆ 
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บันทึกการใช้งาน 

 ผู้สอนสามารถตรวจสอบการใช้งานระบบ RMUTI LMS ของผู้เรียนได้ เช่นผู้เรียนได้เข้าเรียน หรือเข้ามา   
ท ากิจกรรมเมื่อใด โดยในบันทึกการใช้งานจะแสดงวันเวลา ชื่อกิจกรรมที่ได้ท า และหมายเลขไอพีเครื่องของ
ผู้เรียน 
 
 

 
 
 
 
ตัวอย่าง บันทกึการใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 

เลือกกิจกรรมที่ต้องการดูบันทึก 

เลือกสมาชิกทีต่้องการตรวจสอบ เลือกวันที่ต้องการตรวจสอบ 

คลิกที่ปุ่มเพื่อแสดงผล 
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บันทึกการใช้งานปัจจุบนั 

 เป็นการรายงานบันทึกการใช้งานระบบ RMUTI LMS เริ่มจากชั่วโมงที่ผ่านมาในปัจจุบัน ระบบจะ
อัพเดททุกๆ 60 วินาที ว่ามีใครเข้ามาในรายวิชาบ้าง 
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รายงานกิจกรรม 

 เป็นการรายงานข้อมูลกิจกรรมที่มีทั้งหมดในรายวิชา เช่น จ านวนครั้ง และ จ านวนคน ที่ได้ท ากิจกรรม     
ในรายวิชา 
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การมีส่วนร่วมในรายวิชา 

 ผู้สอนสามารถตรวจสอบกิจกรรมในรายวิชา ว่ามีผู้เรียนคนใดบ้างที่ได้ท ากิจกรรมไปแลว้  
 
 
 

 
 
 
 
ตัวอย่าง การเลือกการมีส่วนร่วมในรายวิชา 

 
 
 
 
 
 
 

เลือกกิจกรรมที่ต้องการดูบันทึก 

เลือกบทบาท “นักเรียน” 

เลือกช่วงเวลาที่ต้องการตรวจสอบ 

คลิกปุ่มเพื่อแสดงผล 

เลือกกลุ่มที่ต้องการ 
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ความส าเร็จของกจิกรรม 

 เมื่อผู้สอนตั้งค่าการติดตามความส าเร็จในแต่ละกิจกรรม จะสามารถตรวจสอบข้อมูลความส าเร็จการท า
กิจกรรมในรายวิชาของผู้เรียนได้  เครื่องหมายถูกสีฟ้า คือกิจกรรมที่ผู้เรียนต้องคลิกความส าเร็จด้วยตนเอง ส่วน
เครื่องหมายถูกสีเขียว คือกิจกรรมที่ผู้เรียนผ่านตามเกณฑ์ที่ตั้งไว้ 

 
 
 

สถิติ 

 แสดงสถิติการเข้าใช้งานในรายวิชาทั้งหมด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกกิจกรรม เลือกช่วงเวลาที่ต้องการ 

คลิกปุ่มเพื่อแสดงผล 



คู่มือการใช้งานระบบ RMUTI LMS ส าหรับผู้สอน โดยแผนกงานอีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีการศึกษา มทร.อีสาน 125 

 

 
 

 
 
 


