
คู่มือการใช้งานโปรแกรม Zoom  
 

 
 

โดย 

นายทศพล  บุญใส  
ต าแหน่ง นักวชิาการโสตทัศนศึกษา ปฏิบตักิาร 

แผนกงานอีเลิร์นน่ิงและเทคโนโลยีการศึกษา งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



โดยมีขัน้ตอนและวิธีการดังต่อไปนี ้ 

 1. เข้าท่ีเว็บบราวเซอร์ chrome web store 

 https://www.zoom.us 

จะแสดงหน้อจอดงัภาพ 

 
 

หลงัจากนัน้ให้เราท าการ SING IN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. หลงัจากนัน้ จะแสดงหน้าต่างให้เราท าการ SIGN IN  

 
 
 
 

จะแสดงหน้าต่างดงัภาพ 
 

 

ให้เราท าการ SIGN IN โดยบญัชีของ G-Mail 

แนะน า 

ให้เป็นบญัชีสมาชิกของมหาวิทยาลยัฯ 



3. ให้เราท าการ  SIGN IN ด้วยบญัชีสมาชกิของมหาวิทยาลยัฯ  
 

 
 

4. เมื่อเราด าเนินการ SIGN IN เสร็จเว็บบราวร์จะแสดงดงัภาพ 

 
 
 
 
 



5. ในแถบของเคร่ืองมือฝ่ังซ้ายมือจะมีแถบเคร่ืองมือดงันี ้
 

 
6. ถ้าหากเราเป็นผู้ด าเนินการจดัการประชมุหรือเราเป็นอาจารย์ผู้ด าเนินการจดัการเรียน
การสอนให้เราด าเนินการจดัการนดัหมาย โดยการกดที่ปุ่ มค าสัง่  Meetings  
 

 
 
 
 
 

 
 



 ให้เราด าเนินการปรับตัง้ค่าตารางการนดัหมายหรือตารางการนดันกัศกึษาเพ่ือ

ด าเนินการจดัการเรียนการสอน  โดยการกดท่ีปุ่ ม schedule a  News Meeting 

 

 
 

7. เมื่อเรากดท่ีปุ่ ม schedule a  News Meeting จะแสดงหน้าต่างดงัภาพ โดยแตล่ะ่ค าสัง่
จะมีรายละเอียดดงันี ้

 
 
 

1. หัวข้อของการประชุมหรือนัดหมาย 

2. รายละเอียดในหัวข้อของการประชุมหรือนัดหมาย 

3. เวลาที่เราก าหนดในการประชุมหรือนัดหมาย 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ในส่วนนีจ้ะเป็น Code  ที่จะแสดงหมายเลขของ
ห้องท่ีด าเนินการจัดการประชุมหรือเราจะเชิญ
นักศึกษาเข้าเรียน 



7. เมื่อเราด าเนินการเสร็จจะแสดงหน้าตา่งดงัภาพ และใก้เราท าการกด SAVE ท่ีด้านลา่ง
ของหน้าต่างเว็บไซต์ 
 

 
 
8. เมื่อถึงก าหนดการนดัหมายการประชมุให้เรากดที่แถบเคร่ืองมือ Stert this Meeting 
เพ่ือด าเนินการประชมุหรือการจดัการเรียนการสอน ตามท่ีเราได้ก าหนดไว้ 
 

 
 



9. โดยโปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้เราเปิด Microphone ให้เราเลอืกที่ค าสัง่ Join with 
Computer Audio 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



และแสดงหน้าต่างดงัภาพ 
  

   
 

โดยแต่ละแถบเคร่ืองมือหรือเมนูใช้การใช้งานแอพพลิเคช่ัน Zoom จะมี
รายละเอียดดังนี ้

1. จะเป็นเคร่ืองมือส าหรับเปิด–ปิดเสียงในการประชมุ  

2. Video จะเป็นเคร่ืองมือส าหรับการเปิดปิดกล้องวีดีโอ  

3. Invite จะเป็นเคร่ืองมือส าหรับเชญิผู้ เข้าร่วมประชมุ 

4. Participants จะเป็นเมนท่ีูจะแสดงรายช่ือผู้ เข้าร่วมประชมุ  

5. Share จะเป็นเมนท่ีูผู้ด าเนินการเชิญประชมุหรือผู้ เข้าร่วมการประชมุสามารถท่ี

จะแชร์หน้าต่างท่ีต้องการได้ 

6. Chat จะเป็นเคร่ืองมือท่ีเราสามารถท่ีจะสนทนากบัผู้ เข้าร่วมประชมุคนอ่ืนๆ 

7. Record จะเป็นเคร่ืองมือส าหรับการบนัทกึวิดีโอการประชมุ  

1 

1 

2 3 4 5 6 7 8 



8. Leave Meeting จะเป็นเคร่ืองมือส าหรับการออกจากการประชมุ 

** กฎพืน้ฐานของการประชมุออนไลน์คือ ปิดเสียงของตนเองอยูเ่สมอยกเว้นเมื่อ

ต้องการจะพดู เพ่ือปอ้งกนัเสียงรบกวนจากในห้อง โดยสามารถตัง้ค่าปิดเสียงได้ก่อนเข้า

ร่วมประชมุ และในระหว่างประชมุสามารถกดปุ่ มเปิด-ปิดเสียงได้ ทัง้นีห้ากไมปิ่ดเสียง 

โฮสต์ของการประชมุก็สามารถปิดเสียงของผู้ เข้าร่วมได้ 

*** ทัง้นีโ้ปรแกรม Zoom สามารถใช้งานได้ฟรี โดยมีข้อจ ากดัคือประชมุออนไลน์ได้

เพียง 40 นาท ี

10. ส าหรับผู้ ท่ีด าเนินการเปิดการประชมุสามารถท่ีจะเชญิผู้ ท่ีต้องการจะให้เข้าร่วมการ

ประชมุได้โดยการ COPPY URL: หรือ รหสัหมายเลขของห้องประชมุดงัภาพ 

 

 

 

 
 

ในส่วนนีจ้ะเป็น URL:  ที่จะแสดงหมายเลขของ
ห้องท่ีด าเนินการจัดการประชุมหรือเราจะเชิญ
นักศึกษาเข้าเรียน 

ในส่วนนีจ้ะเป็น รหัสส าหรับการเชิญผู้เข้าร่วมการ
ประชุมหรือให้นักศึกษาเข้าร่วมชัน้เรียน 

file:///C:/Users/Test/Documents/%20หรือ


11. โดยผู้ ท่ีต้องการจะเข้าร่วมการประชมุหรือเข้าร่วมชัน้เรียน เราสามารถด าเนินการได้
ดงันี ้
  ถ้าผู้ ท่ีต้องการจะเข้าร่วมการประชมุหรือเข้าร่วมชัน้เรียน ใช้โทรศพัท์มือถือ (Smart 
Phone) หรือแท็บเลต็ (Ipad) 
  ให้เข้าไปท่ีแอปพิเคชัน่  

 
 และให้เราพิมพ์ค้นหาแอปพิเคชัน่ Zoom  

 
 ให้เราติดตัง้แอปพิเคชัน่ 

 



เมื่อเราด าเนินการติดตัง้แอปพิเคชัน่เสร็จให้เราท าการใช้ใช้งานแอปพิเคชัน่ Zoom 
จะแสดงหน้าต่างดงัภาพ 

 
  

ให้ผู้ ท่ีต้องการท่ีเข้าร่วมการประชมุหรือผู้ ท่ีต้องการจะเข้าร่วมชัน้เรียนกดที่ค าสัง่ 
join เพ่ือที่จะเข้าร่วม 

 
 
 



จะแสดงหน้าต่างดงัภาพ 

 
 
เราก็จะสามารถเข้าร่วมการประชมุหรือเข้าร่วมชัน้เรียนได้ ดงัภาพ 
 

 
 
ส าหรับผู้ ท่ีใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์สว่นบคุคลก็ให้เปิดเว็บ  

https://www.zoom.us 

ในส่วนช่อง Meeting ID ให้ผู้ท่ีจะเข้าร่วมการ
ประชุมหรือต้องการจะเข้าร่วมชัน้เรียนกรอกรหัสที่
ผู้ด าเนินการจัดประชุมหรือผู้สอนก าหนด 



จะแสดงหน้าจอดงัภาพ 

 
 

หลงัจากนัน้ให้เราท าการ SING IN 

 
เมื่อเราท าการ SIGN IN เรียบร้อยให้เราคลกิท่ีแถบ JOIN A MEETING และกรอก

รหสัที่ผู้ด าเนินการประชมุหรืออาจารย์ผู้สอนเราก็จะสามารถเข้าร่วมได้ดงัภาพ 

 

ในส่วนช่อง JOIN A MEETING ให้เรากรอก 
Meeting ID ให้ผู้ท่ีจะเข้าร่วมการประชุมหรือ
ต้องการจะเข้าร่วมชัน้เรียนกรอกรหัสที่
ผู้ด าเนินการจัดประชุมหรือผู้สอนก าหนด 


